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Pregao Eletrénico
n° 99/2022

Objeto: “Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
guarda e indexacdo de documentos, pelo periodo de 12
(doze) meses”.

Orgao requisitante: Contratos.

Data da abertura: 15/07/2022 as 08:40 h.
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AUTORIZAGAO PARA LICITAR

Protocolo Processo Administrativo n.° 157/2022
Modalidade Pregao Eletronico
Objeto Contratacéo de empresa para prestagao de servigos de guarda e

indexacao de documentos, pelo periodo de 12 (doze) meses.

Justificativa: |Mecanismo adequado de controle e gestdo dos arquivos da

Feas, gerando seguranca, rastreabilidade e profissionalizagcdo da
gestao destes documentos.

Valor R$ 103.364,57
Prazo de con-|12 meses.
tratacao

Declaragao de Disponibilidade de Recursos Financeiros

Declaro que existe previsdo financeira para pagamento da despesa da
contratagéo no valor de R$ 103.364,57 (cento e trés mil, trezentos e sessenta e
quatro reais e cinquenta e sete centavos), conforme contrato de gestéo, celebrado
com o municipio de Curitiba, nos termos do disposto no artigo 5°, inciso |, da lei
municipal n° 13.663/2010, para atender as metas definidas.

Em 24/06/2022.
\_Qemfson lank

Assessor Financeiro

Nomeacao de gestor e suplente

Autorizo de acordo com a legislagédo vigente e, para assungéo das obrigagbes
constantes no artigo 17 do decreto municipal n.° 610/2019 e correlatos, ficam de-
signados os servidores Janaina Barreto Fonseca (matricula 250) e Jean Carlos
Correia (Matricula 4727) como gestora e suplente, respectivamente, com a ciéncia

dos envolvidos.
LN
> N CM-—/ '

Em: 24/06/2022.
Sezifredo Paulo Alves Paz

<

Diretor-Geral
Cientes,
Tltular Jana]( Barreto Fonseca

24/06/2(2
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Declaracao De Autorizador De Despesa

Eu, Sezifredo Paulo Alves Paz, no uso de minhas atribuicbes legais e em
cumprimento as determinagcbes da lei complementar 101, de 04 de maio de 2000,
declaro, na qualidade de Diretor-Geral, com fundamento no inciso Ill do artigo 13 do
estatuto da Feas, que existe previsdo de receita para fazer frente as despesas para
o processo administrativo n.° 157/2022 — Feas, conforme contrato de gestéd,
celebrado com o municipio de Curitiba, nos termos do disposto no artigo 5°, inciso I, da

lei municipal n°® 13.663/2010, para atender as metas definidas.

Curitiba, 24 de junho de 2022.

A

o AN

ezifrédo Paulo Alves Paz
Diretor-Geral Feas
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Curitiba, 11 de maio de 2022.

- Justificativa do Servigo

Em virtude do término do contrato 044/2017, em dezembro de 2021, por

conta da falta de apresentagédo de documentos atualizado por parte da contratada,

foi necessaria a abertura de novo processo para a contratacdo de empresa
responsavel pela guarda de documentos das unidades da FEAS. Tal empresa
torna-se a responsavel por manter, em local adequado, os diversos documentos,
produzidos pelos setores da FEAS, que necessitam de arquivamento externo.

Para que nao fosse interrompida a prestacdo de servico, foi realizada,
incialmente, uma dispensa de licitagdo para a guarda de documentos. E,
concomitantemente, esta sendo preparado processo licitatério para a realizagao de
pregao eletrénico, a fim de estabelecer contrato por, no minimo, 12 (doze) meses
com a empresa vencedora do certame

A necessidade de se arquivar tal documentagao, fora das dependéncias
da Fundacéao, deve-se pelo motivo de ndo haver espaco fisico adequado entre as
unidades da FEAS. Outro motivo diz respeito sobre o controle de acesso as
informacoes contidas em tais documentos, que, por vezes, deve ser mantido com
extremo cuidado, devido a sensibilidade dos dados tratados. Ainda, outro motivo
para a contratacio é referente ao processo de organizagdo de documentos, e
classificagdo destes, em um sistema informatizado, que facilite o acesso a quem
estiver autorizado e tenha que analisar algum documento arquivado.

Como nao ha equipe especializada, na FEAS, na separagéo,
catalogacdo e organizacdo dos diversos documentos produzidos em suas
unidades, é necesséaria a contratagéo de empresa que tenha essas caracteristicas
em seu ramo de atividade. Além disso, a empresa contratada também deve dispor
de um espaco fisico, adequado para a permanéncia da documentacéo retirada das
dependéncias da FEAS, para arquivamento, visto que, além de n&o dispor de
equipe preparada para a organizagédo das pastas de arquivo, a FEAS também nao
dispée de espago adequado para a guarda de grande quantidade de documentos
fisicos.

Portanto, devido aos motivos explicitados, viemos justificar a
necessidade de empresa especializada na ' guarda de documentos da FEAS,
mantendo em local adequado para a permanéncia da documentacéo fisica, de
maneira organizada, e de facil .acess6/ de pesquisa, por pessoas previamente
autorizadas a consultar tais dadgs.

Jan 4 arreto Fonseca
Geren . ' ministrativa de Contratos
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Declaracao de servigcos comuns e modo de disputa

Processo Administrativo n°: 157/2022.
Objeto: Contratagdo de empresa para
prestagdo de servicos de guarda e
indexagdo de documentos, pelo periodo de
12 (doze) meses.

Por se tratar de servicos de uso comum no mercado e que podem ser
objetiva e concisamente definidos, estes servigcos sdo considerados servigos comuns
e, portanto, totalmente aplicaveis a modalidade pregéo. |

Ademais, é imprescindivel que o julgamento das propostas se dé por
menor valor global, visto que se trata de servigco Unico, ou seja, é contratada uma
solugdo como um todo, e ndo por itens. Nao obstante, a composigéo deste servico
contém valores unitarios. ’

Por fim, uma vez que nao se trata de servico de natureza divisivel, nem
mesmo com valor inferior a R$ 80.000,00 a disputa devera ser para ampla

concorréncia.

Curitiba, 24 de jutho de 2022.

Pagina 1 de 1
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TERMO DE REFERENCIA

1) Do objeto

Contratacido de empresa para prestacdo de servigos, por demanda, de guarda
de documentos das unidades geridas pela Feas, pelo periodo de até 12 (doze) meses;
contemplando o remanejamento e transferéncia ordenada dos documentos, sua guarda e
arquivamento, o atendimento de rotinas de consultas e disponibilizacdo dos arquivos, seu

transporte e, ainda, sua digitalizagcio e reproducdo de cépias.
2) Da justificativa

A prestagao de servigco de guarda documental é de suma importancia, uma vez
que proporciona:

. A descentralizagao e liberacdo do espaco fisico nas unidades da FEAS;

. A utilizagdo de um browser para a realizacdo de pesquisa da informagao
dos documentos, sendo assim, um processo mais facil e rapido; "
. Mecanismos de controle de acessos e seguranga, protegendo os

documentos de acessos nao autorizados.
3) Dos itens

. Os itens que deverdao ser considerados para a apresentacdo da proposta e,

posterior cobranca pelos servigos, deverdo seguir as seguintes especificacdes:

e
1 Transferéncia ordenada dos documentos (quantidade
total) 2500
5 Guarda documental/armazenamento (quantidade
mensal) 2500
3 Container para armazenamento 20kg (quantidade total) 2500
4 Consulta in loco da pasta (quantidade total) 70

5 Consulta online (quantidade total) 70

X
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6 Transporte de pasta (quantidade total) ' 50
7 Transporte de contéiner (quantidade total) 30
8 Digitalizacéo p/ pagina (quantidade total) 650

I. O critério de julgamento da proposta sera realizado pelo VALOR GLOBAL, todavia,
quando da apresentagdo da documentacdo, a empresa devera encaminhar planilha

referente a composi¢ao de custos contendo, minimamente os itens da tabela acima.
4 Da vigéncia

O contrato vigera por 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado a critério das partes e nos termos do artigo 57 da Lei Federal n.°
8.666/93 e demais alteragdes.

5) Da prestacao dos servigos

A prestacao dos servigos, contempla:
O remanejamento e transferéncia do acervo existente;
Guarda documental;
Consulta ao acervo;
Transporte dos documentos;

® oo T D

Copias e digitalizacdo dos documentos que estejam sob a guarda contratada,
sempre que solicitado;
f. Sistema informatizado para gestdo e armazenagem externa.

I. Do remanejamento/transferéncia do acervo existente:
a) A CONTRATADA se responsabilizara pela retirada das caixas arquivo das unidades
da FEAS, bem como daquelas que estejam sob responsabilidade de empresa
anteriormente Contratada pela FEAS, sendo que tais caixas deverdo ser devidamente
identificadas e cadastradas.

i.A cobranca devera ser Unica e realizada por local de retirada e/ou entrega, nao
podendo ser cobrada taxas por setor.

b) Devera ser apresentado a FEAS, a cada 30 (trinta) dias, um relatério contendo a
relacdo do acervo onde, ao final, contera o Termo de Conferéncia/Recebimento, que
devera ser conferido e vistado pelos encarregados do transporte da empresa qde
mantém o acervo e do gestor do contrato. A partir deste momento, fica a
CONTRATADA responsavel pela guarda, acomodagdo e preservagao gs
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documentos, arcando também com o 6nus desta atividade.
c) A identificagcdo e o cadastro das caixas arquivo deverdo ser realizados pela
Contratada em sistema informatizado, respeitando a identificagéo ja existente. |
d) As caixas retiradas da FEAS deverio ser indexadas em sistema informatizado, a
partir de informacdes constantes na frente e laterais das caixas arquivo e de dados
informados pela FEAS. As chaves de indexacéo basicamente serdo compostas por:
i. Numero de identificagdo do processo;
ii. Tipo documental;

iii. Numero de volumes;

iv. Namero da caixa;

v. Nome do Departamento/Unidade Administrativa.

vi. Nao poderdo ser cobradas taxas extras para o servigo de indexacéo e
cadastro das caixas, apenas a taxa unica de retirada, devendo estar
previsto todos os insumos, fretes e taxas que possam incidir sobre a
realizacao do servico;

e) Os documentos sé poderdo ser transportados em veiculos fechados, em perfeitas
condicdes de conservagdo, para preservar a integridade e a inviolabilidade dés
documentos contidos nas referidas caixas, inclusive, contra as intempéries, sendo que
os danos as caixas e/ou aos documentos deverao ser reparados pela Contratada.
f) A CONTRATADA devera retirar o acervo/documentos para armazenagem dos
documentos, nos seguintes enderegos:
i. Administragdo FEAS - Rua Capitio Argemiro Monteiro Wanderley, n.° 161,
Bairro Capao Raso, Curitiba/PR, 81130-160;
ii. Hospital Municipal do Idoso Zilda Arns (HMIZA) - Rua Lothario Boutin, n.® 90,
Bairro Pinheirinho, Curitiba/PR, 81110-522 ;

ii. Centro Médico Comunitario do Novo (CMCBN)- Rua Jussara, n° 2234 - Sitio
Cercado, Curitiba/PR, 81925-410; ’

iv. CAPS Bairro Novo - Alameda Nossa Senhora do Sagrado Coragéo, n° 771 -
Pinheirinho, Curitiba/PR, 81870-010; '

v. CAPS Cajuru - Rua Governador Jorge Lacerda, n° 687 - Guabirotuba,
Curitiba/PR, 81510-040;

vi.i CAPS Portdo - Rua Nunes Machado, n° 1796 - Reboucgas, Curitiba - PR,
80220-070;

vii. UPA Tatuquara - Rua Jornalista Emilio Zola Florenzano, n° 835 - Tatuquara,
Curitiba - PR, 81470-300;

viii. UPA Fazendinha - Rua Carlos Klemtz, n° 1883, 81020-430;

ix. UPA Boqueirdo - Rua Professora Maria de Assumpc¢éo, n® 2590 - B:éueiréo,

gt
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Curitiba - PR, 81670-040.

Q) No caso de serem retirados documentos de setores diferentes, dentro da

mesma unidade, devera ser cobrada taxa U(inica de movimentagao, por caixa, na qual
devera estar englobado valores como o fornecimento de etiquetas, fretes e demais
itens necessarios a prestagdo dos servigos;

h) Quando do remanejamento das caixas do acervo inicial a Contratada identificar a
necessidade de substituicdo de caixas, esta devera tomar as devidas providéncias de
troca, sem énus a Contratante, com excecao do valor da caixa.

i) A proposta apresentada devera contemplar o transporte regular das caixas arquivo,
a entrega ou o recolhimento das referidas caixas, com o fornecimento de todos os
insumos fretes ou taxas que venham a incidir sob o servigo.

j) A etapa de Coleta e Recebimento dos documentos devera compreender, no minimo,
o traslado dos documentos para a sede da CONTRATADA, em veiculo adequado para
essa finalidade, dentro dos prazos e periodicidades estabelecidos pela Contratante.

k) Para armazenamento dos documentos deverdo ser fornecidas pela CONTRATADA
caixas/containers padronizadas de papeldo reforcado, ou outro material de qualidade
superior, com capacidade para aproximadamente 20Kg ou 4.000 folhas tamanho
oficio.

l) As listas de saida deverdo ser assinadas pelo representante da CONTRATADA e
por servidor indicado pela CONTRATANTE.

m) Os documentos transferidos, que possuam alguma ordenacgdo, deverdo ser
armazenados, com a identificagdo da caixa-arquivo e com a elaboragio de uma lista
de equivaléncia, que indicara a correspondéncia entre o novo endere¢o e 0 mapa de
localizagdo existente nos respectivos arquivos de origem.

n) Todas as atividades de transferéncia deverao ser supervisionadas e acompanhadas
por representante da CONTRATANTE, de forma a garantir o cumprimento das normas
de seguranca fisica ou evitar qualquer tipo de dano/extravio aos documentos.

o) A qualquer momento a CONTRATANTE poderda indagar sobre qualquer
procedimento de transferéncia que nao atenda aos requisitos definidos nesse Termo
de Referéncia.

p) A transferéncia inicial obedecera ao cronograma a ser definido em conjunto pelas
partes, em até 10 (dez) dias apdés a assinatura do Contrato, o qual devera ser
estritamente cumprido pela CONTRATADA, tendo em vista a necessidade de
planejamento prévio e a estrutura empregada na transferéncia do acervo.

q) As transferéncias por demanda de acervo consistem nas retiradas de caixas das
dependéncias das unidades da FEAS para as instalagces da CONTRATADA, com a
finalidade de incorpora-las ao volume custodiado, incluindo todos os prZedimentos e
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fornecimentos de insumos necessarios (caixas, lacres, etiquetas, etc.) pela
CONTRATADA.

r) O agendamento prévio para a coleta das caixas devera ser realizado pela

CONTRATANTE por meio de comunicagdo formal e dever&o ser registradas através
de ordem de servigo (OS) com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis.

s) A CONTRATADA devera manter, em seu sistema informatizado, o registro de todas
as transferéncias realizadas, com dados de quantitativo, data e horario.

Il. Da guarda documental:

a) A Contratada, para efetiva execucdo dos servicos a serem prestados, devei.;'é
possuir galpao ou deposito, a ser utilizado para guarda da documentagéo da FEAS,
. que esteja localizado no Municipio de Curitiba ou Regido Metropolitana e, atenda as
exigéncias técnicas previstas neste Termo de Referéncia.
b) A CONTRATADA sera responsavel pelo transporte para a sua sede dos
documentos, os quais deverao ser disponibilizados sempre que solicitados.
c) As instalagdes fisicas da CONTRATADA deverao dispor de:
i. Rotinas e procedimentos de seguranca para evitar incéndios e extravio de
documentos na area de armazenamento da empresa contratada.
ii. Ambiente seguro e climatizagdo adequada.
ii. Controle biolégico através de fumigacdo, dedetizagdo, desratizacdo e
descupinizagao, realizado periodicamente por empresa especializada.
iv. Condicées de limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento.
v. InstalagGes elétricas e hidraulicas em perfeitas condicdes.
. vi. Equipamentos de prevengdo e combate a incéndios em conformidade com o
projeto aprovado pelo corpo de bombeiros.
vii. Pessoal especializado em seguranga, devidamente capacitado e orientado.
d) A contratada devera dispor de sala exclusiva para consulta, in loco, das caixas de
arquivo.
e) As instalacdes para os arquivos deverdo ser em local servido por vias
pavimentadas, ndo sujeito a alagamentos ou inundacdes, com o controle de
temperatura e condicdes apropriadas, livre de poeira, umidade e/ou qualquer outra
condig@o que prejudique ou adultere os documentos armazenados. '
f) A contratada deverd responsabilizar-se pela guarda, manuseio, conservagao,
seguranca e sigilo dos documentos respondendo pela qualidade dos servigos
prestados.

g) A contratada devera disponibilizar, sempre que solicitado, cépia dos documentos
pedidos pela contratante. é
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h) Devera ser realizada a gestdo de documentos, compreendendo levantamento,

tratamento, higienizagao, organizacéo, classificacdo documental, elaboracao de tabela
| de temporalidade documental e indexacédo de dados em sistema informatizado.
i i) A CONTRATADA devera executar a organizagido dos tipos documentais, para
| proporcionar preservagio e organizacio, tornando a recuperacdo e disseminacido da
‘ informagao mais rapida e agil, seguindo as atividades descritas:
‘ i.Higienizagao e triagem dos tipos documentais.
ii.Ordenacéo dos tipos documentais em sequéncia légica.
iii.Armazenamento da massa documental em suportes adequados (caixas arquivo,
pastas, estantes e outros).
j) O dano, o extravio ou a destruicido de qualquer documento confiado a guarda e
. armazenamento da empresa contratada implicara na responsabilizacdo desta, nos
termos da legislacio pertinente e vigente.
k) Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos da FEAS, por causa acidentél,
a Contratada pagara, a titulo de indenizagao, valor para confec¢do de novo documento
ou para sua restauragao.
I) Cabera @ CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informagdes
e documentos da FEAS, sob sua guarda e armazenamento.
m) A Contratada devera emitir Termo de Confidencialidade, quando da assinatura do
contrato, garantido que, durante a vigéncia do contrato de prestacdo de servigos,
manterd toda documentagdo em perfeitas condigbes e ndo farad divulgagéo e
permissdo de acesso indevido a informagdo do Contratante, sob pena ser
responsabilizada em ag¢des civis e criminais. ‘
®
lil. Da consulta ao acervo:
a) Os pedidos de consultas online seréo realizados pela FEAS, através do sistema
préprio da Contratada, o qual devera ser atendido no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas a partir do pedido.
b) A consulta in loco aos documentos armazenados, quando necessaria e
devidamente solicitada, sera efetuada com autorizagéo prévia do gestor do contrato da
FEAS, devendo a Contratada disponibilizar salas especiais para consulta aos
documentos armazenados.
c) As consultas serdo por caixa arquivo/pasta, devendo ser cobrado taxa Unica por
processo movimentado.
d) O estimado méaximo de consuitas, in loco e online, sera de 70 (setenta) anuais cada.
e) A solicitagdo dos servicos a CONTRATADA sera efetuada, por sistema préprio da

contratada, sempre em dias Uteis, no horario compreendido entre 08h gto horas) e
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17h (dezessete horas), € somente por pessoas autorizadas pela FEAS.
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IV. Do transporte dos documentos:

a) Entende-se como transporte dos documentos (pastas/caixas):

i.Retirada da caixa/container com documentacdo da FEAS armazenada na empresa

CONTRATADA,;

ii. Transporte em seguranca até as unidades da FEAS e;

iii. Retorno para novo armazenamento na Contratada.
b) No referido transporte poderao estar inclusos mais de uma pasta/caixa, onde entao
sera cobrada apenas uma taxa de transporte.

V. Dos servigos de copias e digitalizagcdo dos documentos:
a) A CONTRATADA devera realizar as copias/digitalizacdo conforme critérios
estabelecidos pela Contratante, incluindo as etapas de preparagdo dos documentos,
escaneamento, tratamento das imagens, controle de qualidade, indexacdo e envio
para a Contratante. A digitalizagdo dos documentos devera ser executada em
conformidade com as especificagdes abaixo:
i.Preparacdo de documentos: extracdo de grampos, clipes e outros corpos
estranhos;
ii.Raspagem de residuos existentes nos documentos, tais como cola de blocagem,
que possam prejudicar a digitalizagdo do documento. Contudo, tal atividade
devera ser realizada sempre preservando a integridade do documento;
iii.Coloracéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza; Resolugdo: 300 Dpi a 400
Dpi;
iv.Controle de qualidade das imagens; na etapa de controle de qualidade das
imagens, a contratada devera ser responsavel pela checagem dos resultados
obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade dé
imagem capturada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos
digitalizados.
v.Captura das imagens (esta fase devera permitir o descarte de imagens
indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em branco, bem como a
insercdo e atualizacdo de paginas nos documentos integrantes do lote em

avaliacao);
vi.Formato do Arquivo de imagem: TIFF, JPG, PDF e PDF/A.

de omisséo de digitalizagdo de paginas.

S

—
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VI. Do sistema informatizado para gestdao da armazenagem externa
a) A contratada devera disponibilizar um sistema para gerenciamento do acervo fisico
do 6rgdo em armazenagem externa.
b) O sistema devera funcionar em ambiente Web, sendo este instalado nos
servidores da CONTRATADA, fora do ambiente computacional da FEAS, contendo as
seguintes funcionalidades minimas:
b.1) A contratada devera disponibilizar no sistema perfis de niveis de acesso
diferenciados para os usuarios definidos pela FEAS;
b.2) O sistema devera possuir a funcionalidade de exportacio de toda a base de.
dados. |
b.3) O sistema informatizado de gerenciamento de acervo deve permitir:
i.Solicitar a coleta de documentos;
ii. Efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos;
iii. Emitir relag&o dos numeros dos documentos arquivados em cada caixa;
iv.Obter relatérios contendo o histérico dos servicos prestados e das
movimentacbes referentes aos documentos arquivados e retirados;
v.Emitir guias ou ordens de servigo para devolugédo de documentos;
b) O controle de armazenagem dos documentos devera ser totalmente informatizado,
facilitando o rapido acesso para consulta da Contratante, ac material arquivado e
permitindo que sejam obtidas, no minimo, as seguintes informacgdes:
i. Quantidade de caixas arquivo armazenadas;
ii. Documentagao contida nas caixas arquivo;

iii. Quantidade de processos enviados/recebidos.
6) Das obrigagdes da contratante

l. Providenciar a fiscalizacio dos servigcos executados, através de profissionais do seu
corpo funcional;

lI. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos, dentro das normas do Contrato a ser assinado; ’
lll. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pre¢os pactuados;

IV. Rejeitar no todo ou em parte, os itens entregues em desacordo com as exigéncias
do Termo de Referéncia e seus anexos;

V. Notificar por escrito, 8 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no

curso de execucgao dos servicos, fixando prazo para sua corregéoé'

1

b
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VI. Fornecer a qualquer tempo e com a maxima presteza, mediante solicitacéo escrita

da CONTRATADA, ressalvados os casos de urgéncia, informacbes adicionais para

dirimir davidas e orienta-la em todos os casos omissos, do presente ajuste.

7) Das obrigagdes da contratada

l. Iniciar a prestagao dos servigcos a contar da data da assinatura do contrato;

Il. Manter sob completo sigilo, como obrigacdo permanente, quaisquer dados e

informagbes fornecidas pela FEAS, relativas ao presente Termo de Referéncia,

mesmo apds o seu encerramento, por qualquer que tenha sido o motivo. Todo

documento enviado pela Contratante devera ser tratado como confidencial, ndo
. podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade

civil e criminal, sem prejuizo de agées indenizatérias, em caso de a¢des de terceiros;

lll. Alocar todos os recursos necessarios para se obter um perfeito fornecimento e

execucéo dos servicos previstos no Objeto, de forma plena e satisfatéria, sem énus

adicionais de quaisquer naturezas a FEAS, além daqueles que forem estabelecidos;

IV. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da

legislacao vigente;

V. Fornecer nimeros telefénicos, nimeros de pager ou outros meios para contato da

CONTRATANTE com o responsavel, mesmo fora do horario de expediente, sem que

com isso ocorra qualquer 6nus exira; |

VI. Atender prontamente as solicitacbes que se fizerem necessarias;

VII. Manter, durante toda a execucdo do CONTRATO, em compatibilidade com as
. obrigagbes a serem assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacéo e qualificagéo
| exigidas no presente Termo;

VIIl. Nao veicular publicidade acerca da contratacao;

IX. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal,

estadual ou municipal, bem como, assegurar os direitos e cumprimento de todas as

obrigacdes estabelecidas na legislacéo;

X. Comprovar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a quitacdo das

obrigacdes trabalhistas, tributarias e fiscais, como condi¢cdo a percepgéo do valor
faturado;
Xl. Responsabilizar-se pelo integral cumprimento do avencado, ndo transferindo total
ou parcialmente seu objeto, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

Xll. Facilitar por todos os meios, a agdo dos empregados da FEAS, ou por ela
indicados, no acompanhamento de todas as fases da execucdo de atividades

pertinentes ao objeto, desde o seu inicio até o encerramento da vigéncif;f do Contrato;
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XIlll. Migracéo, caso seja necessario e em parceria com a CONTRATANTE, de dados
dos SISTEMAS LEGADOS para a solugdo ofertada;
XIV. Fornecer em qualquer época, as informagcbes e os esclarecimentos técnicos
solicitados pela Contratante.
XV. Disponibilizar banco de dados com as informagdes cadastradas do
CONTRATANTE em caso de rescisdo contratual, de acordo com as especificacées
para exportacdo dos dados que a CONTRATANTE exigir;
XVI. Responsabilizar-se com despesas relativas aos deslocamentos dos profissionais
alocados a execucao dos servicos;
XVIl. Para a prestacdo dos servicos, a contratada devera aderir as normas de
funcionamento da FEAS, executando os servigos dentro dos horarios por ele definidos
e disponibilizados;
XVIII. Na hipé6tese de perda ou extravio de qualquer documento, a empresa contratada
se obriga a recupera-lo, junto ao usudrio sob orientacdes da FEAS;
XIX. A contratante ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades;
XX. A contratada devera atender as leis em vigor quanto a gestao e preservagéo
documental; t
XXI. A Contratada devera prestar de servicos continuos de coleta, armazenagem,
transporte e movimentacido de documentos, além da prestacdo de servigos de
organizacdo, selecdo, identificagdo, classificacdo, separagdo, ordenacéo,
higienizacdo, digitacdo, digitalizagio, microfilmagem, indexacdo de documentos,
processos e pastas, mantendo-os em perfeitas condigdes, garantindo a integridade
dos documentos.
XXII. A Contratada devera disponibilizar & Contratante, sem 6nus adicional, na data da
emissao das faturas, o histérico dos servigds prestados e apresentara, a cada 03 (trés)
meses, a contar da data de assinatura do contrato, um relatério contendo as seguintes
informagdes: 4
a. Relatorio de caixas/containers custodiadas, contendo a quantidade de
caixas, o numero de cada caixa, o tipo de documento indexado (Pasta Cientifica,
Pasta Financeira ou Relatério Técnico e outros);
b. Relatério de caixas/containers em poder da FEAS, contendo quantas "e
quais caixas encontram-se em poder da FEAS para consulta;
c. Relatério das movimentagées efetuadas por caixas/containers, contendo

o histérico das movimentagdes com a data e a hora de entrega, quem solicitou a

caixa e a quem foi entregue;
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d. Relatério das buscas efetuadas, contendo o histdrico das consulta_s
realizadas no sistema informatizado, com a data e a hora da consulta e o nome
da pessoa que acessou os dados.
XXIIl. Executar integralmente o servico definido no objeto do presente termo de
referéncia, sendo vedada a sublocac¢do no todo ou em parte do objeto;
XXIV. Cumprir rigorosamente o prazo de execugio dos servigos;
XXV. Responsabilizar-se integral e exclusivamente pelas obrigagdes fiscais,
comerciais e trabalhistas, inclusive no que diz respeito as normas de seguranca no
trabalho, prevista na legislacdo especifica, bem como demais encargos que por
ventura venham a incidir sobre o objeto ora contratado. O inadimplemento por parte da
Contratada dos encargos supramencionados, n&o transfere a Contratante a
. responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato; v
XXVI. Manter contatos com a Contratante, sempre por escrito, ressalvados 0s
entendimentos verbais determinados pela urgéncia da execucdo dos servigoS,
prestando todo e qualquer esclarecimento solicitado, e obrigando-se a atender
prontamente as reclamagdes que porventura ocorrerem;
XXVII. Assumir qualquer responsabilidade por danos e falhas, que seus empregados
vierem a cometer no desempenho de suas fungdes, indenizando a Contratante por
todos os prejuizos que eventualmente ocasionem;
XXVIII. Responsabilizar-se pela omissdo de valor ou volume de qualquer servigo
necessario a completa e perfeita execugao do objeto ora contratado; »
XXIX. A Contratada devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla acao
da fiscalizacdo, permitindo o acesso aos servicos em execugéo, bem como atendendo
. prontamente as solicitagdes que Ihe forem efetuadas.

8) Do pagamento

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds a apresentacdo da
nota fiscal correspondente ao més de referéncia, que devera ser encaminhada até o 01°
(primeiro) dia Gtil do més subsequente ao da prestagdo do servico, sem emendas ou
rasuras, sendo necessariamente a via original; e, ainda, mediante apresentacdo da seguinte
documentacgéo:

- Certiddes de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

- Certid6es de regularidade com o recolhimento de FGTS e INSS;
- Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT). Zi{)
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I. A empresa devera apresentar notas fiscais de acordo com o o servigo efetivamente
prestados, em conformidade com os valores apresentados na proposta, a fim de que

se possam efetuar os pagamentos de acordo com os recursos correspondentes.

9. Dos gestores

Para assunc¢do das obrigagbes constantes no artigo 17 do decreto municipal n.°
610/2019 e demais correlatos, fica designado como fiscal do contrato a empregada Janaina
Barreto Fonseca (matricula 250) e como suplente, o empregado Jean Carlos Correia

(Matricula 4727), com a ciéncia dos envolvidos.

Curitiba, 30 de maio de 2022.

£
/
vey.

75
haing Barreto Fonseca

J2

Gérent¢
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Modelo de proposta de precos
A Fundagio Estatal De Atengio A Saude — Feas
Processo Administrativo N° xxx/2022.
Pregao Eletronico N° xxx/20221.

Em atencéo ao Edital de Pregdo em referéncia, informamos/declaramos que:

1) Esta proposta é baseada nas condicdes estabelecidas no Edital de
Embasamento do Pregao Eletrénico em epigrafe, bem como em seu Termo de
Referéncia, cujo objeto é a contratagdo de empresa para prestacao de servigos
de guarda e indexacdo de documentos, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2) Propomos os seguintes valores para integral cumprimento do objeto em

todas as suas caracteristicas e obriga¢des vinculantes:

Valor Valor

o .
n°i Cod. ltem Qnt. | nitario Mensal

Valor anual

Transférencia ordenada
1 1221269 |dos documentos
(quantidade total) 2500

Guarda

o | 221270 |documental/armazenam
ento (quantidade
mensal) 2500

Container para
3 221271 |armazenamento 20kg
(quantidade total) 2500

Consulta in loco da
41221272 pasta (quantidade total) | 70

5 | 221273 Consulta online

(quantidade total) 70
6 | 221274 | o e otah | 50
7 |2atars | ranspore e setener |
8 |221276 @iﬁgﬁiiiﬁiii"té’t’a‘f)égi”a 650
Valor total

7



Feas

R. Cap. Argemiro Monteiro Wanderley, 161
3° andar

Capéo Raso — Curitiba/PR

CEP 81.130-160

(41) 3316-5927
www.feaes.curitiba.pr.gov.br

1) O valor ofertado inclui todos os custos diretos e indiretos necessarios ao
cumprimento fiel e integral do objeto deste edital e seus anexos, bem como ta-
xas, impostos e contribuigdes fiscais, e os demais custos que incidam sobre o
contrato.

2) A presente Proposta € valida por __ (minimo sessenta dias) dias contados
da assinatura da presente.

3) Termos lido e compreendido os termos do Edital em pauta e que os produtos
e servicos ofertados atendem integralmente as especificagbes requeridas,
constantes no seu Anexo | — Termo de Referéncia.

5) Declaramos que nos pregos propostos encontram-se inclusos todos os
tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que
porventura possam recair sobre a execucdo do objeto da presente licitagéo e
que estamos de acordo com todas as normas do edital € seus anexos — que
sdo complementares entre si.
4) Possuimos plena capacidade técnica, operacional e administrativa para exe-
cutar os servicos, comprometendo-se a presta-los; estamos cientes de todos 0s
detalhes, especificacbes e condigbes de execugdo do objeto do Pregédo Ele-
trénico e que assumiremos integral responsabilidade por eventuais erros e
omissdes no preenchimento desta proposta de pregos e ainda, que estamos de
pleno acordo com todas as exigéncias técnicas.

5) Se vencedora do certame, nos comprometemos a assinar o contrato advindo
da licitagao.

Local e daté

Nome e Assinatura devidamente identificada dd_:

representante legal da empresa.
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Valores maximos permitidos neste certame

o/

1 22.3 {&hsféxencia -ozdenadé dos
docurmentos {quantidade total) 2500 R$6.4 APLICA R$16.183.33
3 |22127¢ [Guarda documental/armazenamento J OI
quaniidade mensal) 2500 R51.5 R$1.59 R350.800.0
3 |274274 [Container para armazenamento 20kg BI NAC SE 0@]
quantidade total} 2580 Rbiz2 2 APLICA R$30.760,
4 221772 |Consulta in foco da pasta {quantidade AI NAO SE
otai) 70 R:3.7 APLICA R$261.57
v . . NAO SE
5 221273 ICansuE’(& onine {guantidade total} 76 RS6. APLICA R$463.17
. . NAQ SE
& | 221274 |ITsansporte de pasta {quantidade total} 50 R$58. APLICA R$2.940.00}
7 |po1275|Transporte de conteiner (quantidade 23' NAC SE 9I
otat) 30 R$62 APLICA R$1.867.0

APLICA

=N
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MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX/2022 — Feas

Contrato Administrativo n° XXX/2022-Feas de
prestacdo de servicos, por demanda, de guarda de
documentos das unidades geridas pela Feas, pelo
periodo de até 12 (doze) meses, que entre si
celebram a Feas — Fundacao Estatal de Atengéo

a Saude e a empresa

Aos XX dias do més de XXXX do ano de dois mil e vinte e dois, nesta cidade de
Curitiba, Capital do Estado do Parana, presentes de um lado o FUNDAGCAO ESTATAL DE
. ATENCAO A SAUDE, doravante denominado CONTRATANTE, inscrita no CNPJ/MF n.°
XXXXXXXXXXXX, neste ato representada por seu Diretor-Geral xxxxxxxx, CPF/MF n.°
XXXX, na qualidade de Ordenador de Despesas e pela Diretora Administrativa Financeira
xxxxxxxxx, CPF/MF n® XXXXX, assistidos pelo Assessor Juridico, xxxxxxxx, OAB/PR n°
Xxxxxxx € de outro lado a empresa XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF n.°
XHXOXXXXXXXXXX, com sede & XXXXXXXX, n® XXXX, Bairro XXXX, CEP XXXXXX,
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por XXXXXXX, portador do
RG n°® XXXXXXX, inscrito no CPF/MF n°® XXXXXX, tendo em vista o Processo Administrativo
n° xxx/2022 - Feas, Pregdo Eletrénico n.° XXX/2022, ajustaram e acordaram celebrar o
presente Contrato, mediante as clausulas e condigdes seguintes

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestagéo de servigos, por demanda, de guarda
de documentos das unidades geridas pela Feas, pelo periodo de até 12 (doze) meses;
contemplando o remanejamento e transferéncia ordenada dos documentos, sua guarda e
arquivamento, o atendimento de rotinas de consultas e disponibilizagido dos arquivos, seu
transporte e, ainda, sua digitalizacao e reproducao de copias.

Paragrafo Primeiro
A prestacdo do servigo se dara nas dependéncias da Contratada.
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Paragrafo Segundo
Fazem parte do presente Contrato, como se nele houvessem sido transcritos, o-
Termo de Referéncia e a Proposta da CONTRATADA.

Paragrafo Terceiro

As pessoas que venham a executar os servigos decorrentes deste instrumento
possuirdo vinculo empregaticio exclusivamente com a CONTRATADA, sendo esta titular e
Unica responsavel pelos direitos, obrigagdes e agdes decorrentes, pagamentos dos salarios
e demais vantagens, recolhimento de todas as obrigagdes sociais e tributos pertinentes,
indenizagao por quaisquer acidentes de que seus empregados possam ser vitimas quando
em servico na forma expressa e considerada nos artigos 19 a 21 da Lei 8.213/1991, cujo
dnus e obrigacdes em nenhuma hipdtese poderéo ser transferidos para a CONTRATANTE,
e ainda, a prestacdo dos servicos ora contratados nao implica em exclusividade de
colaboracao entre a CONTRATANTE € a CONTRATADA.

Paragrafo Quarto
A CONTRATADA somente mantera na execucdo dos servigos objeto da

presente contratacdo, profissionais que apresentem o seguinte perfil:
a) Maiores de 18 anos;

b) Portadores de atestado de boa satde.
CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

Pela execucdo total dos servigos contratados a CONTRATANTE pagara ‘3

CONTRATADA os servicos efetivamente realizados, no valor maximo de R$ xxxxxxx

(xxxxxxx), de acordo com as especificacdes abaixo:

Transférencia ordenada dos documentos

(quantidade total) Até 2500
” Guarda documental/armazenamento
(quantidade mensal) Até 2500

3 | Container para armazenamento 20kg Até 2500
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(quantidade total)
4 [Consulta in loco da pasta (quantidade total) Até 70
5 | Consulta online (quantidade total) Até 70
6 | Transporte de pasta (quantidade total) Até 50
7 | Transporte de contéiner (quantidade total) Até 30
| 8 [Digitalizacdo p/ pagina (quantidade total) Até 650
1 VALOR TOTAL
’ Paragrafo Primeiro

As despesas decorrentes dos servigos ora contratados correrdo por conta de

recursos proprios da CONTRATANTE, previstos em seu orgamento, recebiveis através de

Contrato de Gestéo celebrado com o Municipio de Curitiba, para atender as metas definidas.

Paragrafo Sequndo
Serdo cobrados apenas os servicos efetivamente realizados, de acordo com os

valores apresentados na proposta.

CLAUSULA TERCEIRA — DA PRESTAGAO DO SERVICO

A prestacao dos servigos, contempla:

O remanejamento/transferéncia do acervo existente;
Guarda documental;

Consulta ao acervo;

Transporte dos documentos;

Cépias e digitalizacdo dos documentos que estejam sob a guarda

contratada, sempre que solicitado;

Sistema informatizado para gestao e armazenagem externa.

Paragrafo Primeiro
Do remanejamento/transferéncia do acervo existente:

a) A CONTRATADA se responsabilizara pela retirada das caixas arquivo das

unidades da Feas, bem como daquelas que estejam sob responsabilidade de
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empresa anteriormente Contratada pela Feas, sendo que tais caixas deverao ser
devidamente identificadas e cadastradas. '
a.1) A cobranca devera ser Unica e realizada por local de retirada e/ou
entrega, nao podendo ser cobrada taxas por setor.
b) Devera ser apresentado a Feas, a cada 30 (trinta) dias, um relatério contendo
a vrelacito do acervo onde, ao final, contera o Termo de
Conferéncia/Recebimento, que devera ser conferido e vistado pelos
encarregados do transporte da empresa que mantém o acervo e do gestor do
contrato. A partir deste momento, fica a CONTRATADA responsavel pela
guarda, acomodacéo e preservacdo dos documentos, arcando também com o
6nus desta atividade.
¢) A identificacdo e o cadastro das caixas arquivo deverdo ser realizados pela
Contratada em sistema informatizado, respeitando a identificagéo ja existente.
d) As caixas retiradas da Feas deverao ser indexadas em sistema informatizado,
a partir de informacdes constantes na frente e laterais das caixas arquivo e de
dados informados pela Feas. As chaves de indexagdo basicamente serdo
compostas por: |
i. Numero de identificagdo do processo;
ii. Tipo documental;

iii. Numero de volumes;

iv. Numero da caixa;
V. Nome do Departamento/Unidade Administrativa.
vi. Ndo poderdo ser cobradas taxas extras para o servico de

indexagdo e cadastro das caixas, apenas a taxa unica de retirada,
devendo estar previsto todos os insumos, fretes e taxas que possam
incidir sobre a realizagao do servico;
e) Os documentos sé poderdo ser transportados em veiculos fechados, em
perfeitas condigdes de conservagdo, para preservar a integridade e a
inviolabilidade dos documentos contidos nas referidas caixas, inclusive, contra
as intempéries, sendo que os danos as caixas e/ou aos documentos deverao ser
reparados pela Contratada.
f) A CONTRATADA devera retirar o acervo/documentos para armazenagem dos
documentos, em todos os enderecos indicados pela Contratante, limitados ao
municipio de Curitiba.
g) No caso de serem retirados documentos de setores diferentes, dentro da

mesma unidade, devera ser cobrada taxa Gnica de movimentagéo, por caixa, na

)

C AR
S
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qual devera estar englobado valores como o fornecimento de etiquetas, fretes e
demais itens necessarios a prestacéo dos servicos;

h) Quando do remanejamento das caixas do acervo inicial a Contratada
identificar a necessidade de substituicdo de caixas, esta devera tomar as
devidas providéncias de troca, sem 6nus a Contratante, com excecao do valor
da caixa.

i) A proposta apresentada devera contemplar o transporte regular das caixas
arquivo, a entrega ou o recolhimento das referidas caixas, com o fornecimento
de todos os insumos fretes ou taxas que venham a incidir sob o servigo.

j) A etapa de Coleta e Recebimento :dos documentos devera compreender, no
minimo, o traslado dos documentos para a sede da CONTRATADA, em veicul_io
adequado para essa finalidade, dentro dos prazos e periodicidades
estabelecidos pela Contratante. '
k) Para armazenamento dos documentos deverdo ser fornecidas pela
CONTRATADA caixas/containers padronizadas de papeldo reforgado, ou outro
material de qualidade superior, com capacidade para aproximadamente 20Kg ou
4.000 folhas tamanho oficio.

) As listas de saida deverdo ser assinadas pelo representante da
CONTRATADA e por servidor indicado pela CONTRATANTE.

m) Os documentos transferidos, que possuam alguma ordenacéo, deveréo ser
armazenados, com a identificacio da caixa-arquivo e com a elaboracdo de uma
lista de equivaléncia, que indicara a correspondéncia entre o novo endereco e"o
mapa de localizagdo existente nos respectivos arquivos de origem. j
n) Todas as atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e
acompanhadas por representante da CONTRATANTE, de forma a garantir o
cumprimento das normas de seguranga fisica ou evitar qualquer tipo de
dano/extravio aos documentos.

o) A qualquer momento a CONTRATANTE podera indagar sobre qualquer
procedimento de transferéncia que nao atenda aos requisitos definidos nesse
Termo de Referéncia.

p) A transferéncia inicial obedecera ao cronograma a ser definido em conjunto
pelas partes, em até 10 (dez) dias apds a assinatura do Contrato, o qual devera
ser estritamente cumprido pela CONTRATADA, tendo em vista a necessidade de
planejamento prévio e a estrutura empregada na transferéncia do acervo. |
q) As transferéncias por demanda de acervo consistem nas retiradas de caixas
das dependéncias das unidades da Feas para as instalagdes da CONTRATADA,

X
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com a finalidade de incorpora-las ao volume custodiado, incluindo todos os
procedimentos e fornecimentos de insumos necessarios (caixas, lacres,
etiquetas, etc.) pela CONTRATADA.

r) O agendamento prévio para a coleta das caixas devera ser realizado pela
CONTRATANTE por meio de comunicagéo formal e deveréo ser registradas
através de ordem de servigo (OS) com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias
uteis. '
s) A CONTRATADA devera manter, em seu sistema informatizado, o registro de
todas as transferéncias realizadas, com dados de quantitativo, data e horario.

Paragrafo Segundo
‘ Da guarda documental:

a) A Contratada, para efetiva execugdo dos servicos a serem prestados, devera
possuir galpao ou depodsito, a ser utilizado para guarda da documentagao da
Feas, que esteja localizado no Municipio de Curitiba ou Regido Metropolitana e,
atenda as exigéncias técnicas previstas neste Termo de Referéncia. :
b) A CONTRATADA sera responsavel pelo transporte para a sua sede dos
documentos, os quais deverdo ser disponibilizados sempre que solicitados. :
c) As instalacdes fisicas da CONTRATADA deverao dispor de:
i.Rotinas e procedimentos de seguranga para evitar incéndios e extravio de
documentos na area de armazenamento da empresa contratada.
ii.Ambiente seguro e climatizagdo adequada.
iii.Controle biolégico através de fumigacdo, dedetizacdo, desratizagdo e
’ descupinizacio, realizado periodicamente por empresa especializada.
iv.Condicdes de limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento.
v.Instalacdes elétricas e hidraulicas em perfeitas condigdes.
vi.Equipamentos de prevencdo e combate a incéndios em conformidade com
o projeto aprovado pelo corpo de bombeiros. |
vii.Pessoal especializado em seguranca, devidamente capacitado e orientado.
d) A contratada devera dispor de sala exclusiva para consulta, in loco, das caixas
de arquivo.
e) As instalacdes para os arquivos deverdo ser em local servido por vias
pavimentadas, ndo sujeito a alagamentos ou inundagdes, com o controle de
temperatura e condi¢cdes apropriadas, livre de poeira, umidade e/ou qualquer

outra condicédo que prejudique ou adultere os documentos armazenados.

f) A contratada devera responsabilizar-se pela guarda, manuseio, conservacgao,
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seguranca e sigilo dos documentos respondendo pela qualidade dos servicos
prestados. |
g) A contratada devera disponibilizar, sempre que solicitado, cépia dos
documentos pedidos pela contratante.
h) Devera ser realizada a gestdo de documentos, compreendendo levantamento,
tratamento, higienizagao, organizagao, classificagdo documental, elaboragdo de
tabela de temporalidade documental e indexacdo de dados em sistema
informatizado.
i) A CONTRATADA devera executar a organizagao dos tipos documentais, para
proporcionar preservacdo e organizacdo, tornando a recuperagdo e
disseminagdo da informagdo mais rapida e Aagil, seguindo as atividades
descritas:

i Higienizacao e triagem dos tipos documentais.

ii. Ordenacao dos tipos documentais em sequéncia logica.

iii. Armazenamento da massa documental em suportes adequados

(caixas arquivo, pastas, estantes e outros).

j) O dano, o extravio ou a destruigdo de qualquer documento confiado a guarda':e
armazenamento da empresa contratada implicara na responsabilizacéo desta,
nos termos da legislagao pertinente e vigente.
k) Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos da Feas, por causa
acidental, a Contratada pagara, a titulo de indenizagao, valor para confecgdo de
novo documento ou para sua restauracao. |
) Cabera & CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranga das
informacdes e documentos da Feas, sob sua guarda e armazenamento.
m) A Contratada devera emitir Termo de Confidencialidade, quando da
assinatura do contrato, garantido que, durante a vigéncia do contrato de
prestacdo de servicos, mantera toda documentacdo em perfeitas condicGes e
ndao farad divulgacdo e permissdo de acesso indevido a informag&o dp

Contratante, sob pena ser responsabilizada em agdes civis e criminais.

Paragrafo Terceiro

Da consulta ao acervo:

a) Os pedidos de consultas online serdo realizados pela Feas, através do
sistema proprio da Contratada, o qual devera ser atendido no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas a partir do pedido.

b) A consulta in loco aos documentos armazenados, quando necessaria e

g
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devidamente solicitada, sera efetuada com autorizagdo prévia do gestor do
contrato da Feas, devendo a Contratada disponibilizar salas especiais para
consulta aos documentos armazenados.

c) As consultas serdo por caixa arquivo/pasta, devendo ser cobrado taxa Unica
por processo movimentado.

d) O estimado maximo de consultas, in loco e online, sera de 70 (setenta) anuaié
cada.

e) A solicitagdo dos servicos a CONTRATADA sera efetuada, por sistema
préprio da contratada, sempre em dias Uteis, no horario compreendido entre 08h
(oito horas) e 17h (dezessete horas), e somente por pessoas autorizadas pela
Feas.

Paragrafo Quarto
Do transporte dos documentos:

Entende-se como transporte dos documentos (pastas/caixas):
i Retirada da caixa/container com documentagédo da Feas armazenada na
empresa CONTRATADA,
ii. Transporte em seguranca até as unidades da Feas e;
iii. Retorno para novo armazenamento na Contratada.
b) No referido transporte poderao estar inclusos mais de uma pasta/caixa, ond}e

entdo sera cobrada apenas uma taxa de transporte.

Paragrafo Quinto
Dos servigos de copias e digitalizagdo dos documentos:

a) A CONTRATADA devera realizar as copias/digitalizagdo conforme critérios
estabelecidos pela Contratante, incluindo as etapas de preparagdo dos
documentos, escaneamento, tratamento das imagens, controle de qualidade,
indexacéo e envio para a Contratante. A digitalizacdo dos documentos devera
ser executada em conformidade com as especificacdes abaixo:

i Preparacéo de documentos: extracdo de grampos, clipes e outros
corpos estranhos;

ii. Raspagem de residuos existentes nos documentos, tais como col?
de blocagem, que possam prejudicar a digitalizacdo do documento.
Contudo, tal atividade devera ser realizada sempre preservando a
integridade do documento;

iii. Coloragéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza; Resolugdo: 300

Lo
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Dpi a 400 Dpi;

iv. Controle de qualidade das imagens; na etapa de controle de
qualidade das imagens, a contratada devera ser responsavel pelé
checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos
documentos, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como a
sequéncia e integridade dos documentos digitalizados. :

V. Captura das imagens (esta fase devera permitir o descarte de
imagens indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em branco,
bem como a insercdo e atualizacdo de paginas nos documentos
integrantes do lote em avaliac&o);

vi. Formato do Arquivo de imagem: TIFF, JPG, PDF e PDF/A.
de omisséo de digitalizagcao de paginas.

Paragrafo Sexto

Do sistema informatizado para gestdao da armazenagem externa:
a) A contratada devera disponibilizar um sistema para gerenciamento do acervo.:_‘
fisico do érgado em armazenagem externa.
b) O sistema devera funcionar em ambiente Web, sendo este instalado nos
servidores da CONTRATADA, fora do ambiente computacional da Feas,
contendo as seguintes funcionalidades minimas:
b.1) A contratada devera disponibilizar no sistema perfis de niveis de
acesso diferenciados para os usuarios definidos pela Feas;
b.2) O sistema devera possuir a funcionalidade de exportacéo de toda a
base de dados.
b.3) O sistema informatizado de gerenciamento de acervo deve permitir:
i. Solicitar a coleta de documentos; |
ii. Efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos;
iii. Emitir relacdo dos numeros dos documentos arquivados em’
cada caixa;
iv. Obter relatérios contendo o histérico dos servigos prestados e
das movimentacées referentes aos documentos arquivados e
retirados;
V. Emitir guias ou ordens de servico para devolugdo de
documentos;
c) O controle de armazenagem dos documentos devera ser totalmente
informatizado, facilitando o rapido acesso para consulta da Contratante, ao
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material arquivado e permitindo que sejam obtidas, no minimo, as seguintés
informacgdes:
i. Quantidade de caixas arquivo armazenadas;
i. Documentacgao contida nas caixas arquivo;
iii. Quantidade de processos enviados/recebidos.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigagbes da CONTRATADA, além de outras ja previstas neste
instrumento e em seus anexos:

l. Iniciar a prestacdo dos servigos a contar da data da assinatura do contrato;
Il. Manter sob completo sigilo, como obrigagdo permanente, quaisquer dados e
informacdes fornecidas pela Feas, relativas ao presente Termo de Referéncia, mesmo
apds o seu encerramento, por qualquer que tenha sido o motivo. Todo documento
enviado pela Contratante devera ser tratado como confidencial, ndo podendo duplica-
los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal, |
sem prejuizo de agbes indenizatdrias, em caso de acdes de terceiros;

Ill. Alocar todos os recursos necessarios para se obter um perfeito fornecimento e
execucgao dos servigos previstos no Objeto, de forma plena e satisfatéria, sem 6nus

adicionais de quaisquer naturezas a Feas, além daqueles que forem estabelecidos;

IV. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislacao vigente;

V. Fornecer nimeros telefénicos, nimeros de pager ou outros meios para contato da
CONTRATANTE com o responsavel, mesmo fora do horario de expediente, sem qué
com isso ocorra qualquer onus extra;

VI. Atender prontamente as solicitagbes que se fizerem necessarias;

VIl. Manter, durante toda a execucdo do CONTRATO, em compatibilidade com as
obrigacbes a serem assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificacéo
exigidas no presente Termo;

VIil. N&o veicular publicidade acerca da contratagéo;

IX. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, bem como, assegurar os direitos e cumprimento de todas as

obrigagtes estabelecidas na legislacao;

10
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X. Comprovar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a quitacido das
obriga¢des trabalhistas, tributarias e fiscais, como condicdo a percepcio do valor
faturado;

Xl. Responsabilizar-se pelo integral cumprimento do avencado, néo transferindo total
ou parcialmente seu objeto, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE,;

XIl. Facilitar por todos os meios, a agcdo dos empregados da Feas, ou por ela
indicados, no acompanhamento de todas as fases da execucdo de atividades
pertinentes ao objeto, desde o seu inicio até o encerramento da vigéncia do Contrato;
XIll. Migragao, caso seja necessario e em parceria com a CONTRATANTE, de dado$
dos SISTEMAS LEGADOS para a solugao ofertada; ’
XIV. Fornecer em qualquer época, as informacdes e os esclarecimentos técnicos
solicitados pela Contratante.

XV. Disponibilizar banco de dados com as informacdes cadastradas do
CONTRATANTE em caso de rescisdo contratual, de acordo com as especificagbes
para exportacdo dos dados que a CONTRATANTE exigir;

XVI. Responsabilizar-se com despesas relativas aos deslocamentos dos profissionais
alocados a execugio dos servigos;

XVIl. Para a prestacdo dos servicos, a contratada devera aderir as normas de
funcionamento da FEAS, executando os seNigos dentro dos horarios por ele definidos
e disponibilizados; -

XVIil. Na hipétese de perda ou extravio de qualquer documento, a empresa contratada
se obriga a recupera-lo, junto ao usuario sob orientacdes da FEAS;

XIX. A contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a ftransferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades;

XX. A contratada devera atender as leis em vigor quanto a gestdo e preservacgado
documental;

XXI. A Contratada devera prestar de servicos continuos de coleta, armazenagem,
transporte € movimentacdo de documentos, além da prestagdo de servigos de
oi’ganizagéo, selecdo, identificacdo, classificagdo, separacdo, ordenacéo,
higienizagéo, digitacdo, digitalizagdo, microfimagem, indexacdo de documentos,
processos e pastas, mantendo-os em perfeitas condigbes, garantindo a integridade
dos documentos. 4

XXIl. A Contratada devera disponibilizar a Contratante, sem 6nus adicional, na data da

emiss3o das faturas, o histérico dos servicos prestados e apresentara, a cada 03 (trés)
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meses, a contar da data de assinatura do contrato, um relatério contendo as seguintes
informacées:
e Relatério de caixas/containers custodiadas, contendo a quantidade de
caixas, o numero de cada caixa, o tipo de documento indexado (Pasta Cientifica,
Pasta Financeira ou Relatério Técnico e outros); ,
e Relatério de caixas/containers em poder da FEAS, contendo quantas é
quais caixas encontram-se em poder da FEAS para consulta;
¢ Relatorio das movimentagdes efetuadas por caixas/containers, contendo
o histérico das movimentacées com a data e a hora de entrega, quem solicitou a
caixa e a quem foi entregue;
e Relatério das buscas efetuadas, contendo o histérico das consultas
realizadas no sistema informatizado, com a data e a hora da consulta e o nome
da pessoa que acessou os dados.
XXII. Executar integralmente o servico definido no objeto do presente termo de
referéncia, sendo vedada a sublocagdo no todo ou em parte do objeto;
XXIV. Cumprir rigorosamente o prazo de execucio dos servicos;
XXV. Responsabilizar-se integral e exclusivamente pelas obrigacdes fiscais,
comerciais e trabalhistas, inclusive no que diz respeito as normas de seguranga no
trabalho, prevista na legislagdo especifica, bem como demais encargos que por
ventura venham a incidir sobre o objeto ora contratado. O inadimplemento por parte da
Contratada dos encargos supramencionados, nado transfere a Contratante a
responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato;
XXVI. Manter contatos com a Contratante, sempre por escrito, ressalvados 0s
entendimentos verbais determinados pela urgéncia da execucdo dos servigos,
prestando todo e qualquer esclarecimento solicitado, e obrigando-se a atende»r
prontamente as reclamag¢des que porventura ocorrerem; :
XXVII. Assumir qualquer responsabilidade por danos e falhas, que seus empregados
vierem a cometer no desempenho de suas fungdes, indenizando a Contratante por
todos os prejuizos que eventualmente ocasionem; ’
XXVIIl. Responsabilizar-se pela omissdo de valor ou volume de qualquer servico
necessario a completa e perfeita execugao do objeto ora contratado; :
XXIX. A Contratada devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla agéo
da fiscalizacdo, permitindo o acesso aos servigcos em execugéo, bem como atendendo
prontamente as solicitagcdes que Ihe forem efetuadas.

12
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CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

S&o0 obrigacdes da CONTRATANTE, além de outras assumidas no presente
instrumento ou em seus Anexos:

l. Providenciar a fiscalizacdo dos servicos executados, através de profissionais do seu
corpo funcional;
Il. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos, dentro das normas do Contrato a ser assinado;
lll. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados;
IV. Rejeitar no todo ou em parte, os itens entregues em desacordo com as exigéncias
do Termo de Referéncia e seus anexos; :
V. Notificar por escrito, 8 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeigbes nvo
curso de execucao dos servicos, fixando prazo para sua corregao,
VI. Fornecer a qualquer tempo e com a maxima presteza, mediante solicitagéo escrita
da CONTRATADA, ressalvados os casos de urgéncia, informagdes adicionais para

dirimir davidas e orienta-la em todos os casos omissos, do presente ajuste.

Paragrafo Unico

A deteccido, pelo CONTRATANTE a qualquer tempo durante a execugao dos
servicos adquiridos, de vicios de qualidade nos mesmos, importard na aplicagcdo dos
dispositivos da Lei n® 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apés a apresentacéo da
nota fiscal correspondente ao més de referéncia, que devera ser encaminhada até o 01°
(primeiro) dia Gtil do més subsequente ao da prestacdo do servico, sem emendas ou
rasuras, sendo necessariamente a via original; e, ainda, mediante apresentacdo da seguinte
documentag¢do:

- Certiddes de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

- Certides de regularidade com o recolhimento de FGTS e INSS;

- Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT).
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Paragrafo Primeiro

Sendo identificada pela CONTRATANTE a cobranga de valor indevido nas
faturas apresentadas, esta comunicara por escrito 8 CONTRATADA, em até 10 (dez) dias,
contados a partir do primeiro dia Gtil apds a protocolizagdo das Notas Fiscais/Fatura. Neste
caso, o prazo previsto no caput desta Clausula sera suspenso, até que haja a regularizagéb
da cobranga, sendo reiniciado o prazo para pagamento da fatura a partir dessa nova data,
sem a ocorréncia de quaisquer encargos a CONTRATANTE, seja a que titulo for.

Paragrafo Sequndo

Em sendo constatada pela CONTRATANTE a cobrancga de valor indevido apés o
pagamento da Nota Fiscal/Fatura, a CONTRATANTE comunicara por escrito a
CONTRATADA, a qual devera efetuar o ressarcimento desses valores no faturamento do
més subsequente ao da comunicagao. |

Paragrafo Terceiro
A empresa devera apresentar notas fiscais de acordo com o o servigo
efetivamente prestados, em conformidade com os valores apresentados na proposta, a fim

de que se possam efetuar os pagamentos de acordo com os recursos correspondentes.

CLAUSULA SETIMA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos que se fizerem necessarios na prestagéo de servigos até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, de acordo com o art. 65 da Lei 8666/93.

Paragrafo Unico

Nenhum acréscimo ou supressio podera exceder os limites estabelecidos no
item anterior, exceto supressées resultantes de acordo celebrado entre os CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DA MORA

Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais
atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela CONTRATANTE, o valor devido

devera ser acrescido de atualizacéo financeira, e sua apuracéo se fara desde a data de seu

vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a
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taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo
das seguintes formulas:

I1=(TX/100)
365
EM=1x N x VP, onde:
| = indice de atualizagdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
. VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

Na hipétese de a CONTRATADA deixar de executar os servigos por qualquer
motivo, ou o fizer fora das especificacbes e condicdes pré-determinadas e ainda, em
qualquer outra hipétese de inexecugdo parcial ou total do contrato, estara sujeita as
seguintes penalidades, independente de outras previstas em lei:

l. Adverténcia.

Il. No caso de atraso injustificado na prestagio de servigos, ou ainda na execugio do

contrato, multa de 1% (um por cento) ao dia sobre o valor da contratago, até o prazo

maximo de 10 (dez) dias. Vencido o prazo de que trata este item, a ordem de servico
Q podera ser cancelada ou o contrato ser considerado rescindido, a critério da

CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA sujeita as penalidades previstas nos

artigos 86, 87 e 88 da Lei n.° 8666/93 e Decreto 610/2019.

ll. No caso de inexecucéo parcial ou total do contrato, multa punitiva de 10% (dez por

cento) sobre o valor da contratagio, de acordo com o artigo 87, inciso I, da Lei n.°

8.666/93 e Decreto 610/2019.

IV.Suspensao do direito de licitar ou contratar com a Feas, pelo prazo n&o superior a

02 (dois) anos, penalidade esta a ser aplicada pela autoridade competente, segundo a

natureza da falta e o prejuizo causado & administragéo publica, de acordo com a Lei

n.° 8666/93 e Decreto 610/2019.

V. Declaracdo de inidoneidade para licitar na Administragdo Puablica, com publicagéq

na imprensa oficial, de acordo com a Lei n.° 8666/93 e Decreto 610/2019.
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Paragrafo Primeiro
A multa moratéria (item 1) e a multa compensatéria (item Illl) poderdo ser
cumuladas.

Paragrafo Sequndo
Quaisquer das penalidades aplicada‘s serdo transcritas na ficha cadastral da
CONTRATADA na Feas.

Paragrafo Terceiro

A CONTRATANTE podera motivadamente aplicar as penalidades estabelecidas
em Lei n°® 8.666/93 e no Decreto Municipal n° 1100/2014 independentemente da ordem em
que estejam previstas, considerando sempre a gravidade e eventuais prejuizos causados ab
Erario e os principios que regem Administragao.

Paragrafo Quarto

A aplicacdo de penalidades ndo prejudica o direito da CONTRATANTE de
recorrer as garantias contratuais, com o objetivo de ressarcir-se dos prejuizos causados
pelo inadimplente, podendo, ainda, reter créditos decorrentes do contrato, ou promover a

cobranga judicial ou extrajudicial de eventuais perdas e danos.
CLAUSULA DECIMA- DO INADIMPLEMENTO

O inadimplemento de qualquer clausula do presente contrato podera ser motivo
de sua imediata rescisdo, independentemente de notificacdo ou interpelacdo judicial ou
extrajudicial, além de responder a CONTRATADA por perdas e danos, quando esta:

a) ndo cumprir as obrigagdes assumidas;

b) falir ou dissolver-se;

c) tiver sua atividade suspensa por determinacédo de autoridades competentes,

de acordo com a legislacdo em vigor;

d) interromper a prestacéo dos servigos por mais de 02 (dois) dias consecutivos,

sem justo motivo aceito pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

N3o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela

entrega dos equipamentos, objeto do presente instrumento, fica assegurado a
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CONTRATANTE, através do Gestor e do Suplente do contrato, o direito de exercer a mais
ampla e completa fiscalizacéo dos servigos contratados, podendo, para tanto, fazer uso de
todos os recursos previstos no artigo 67 da Lei n° 8.666/93, ou de outros meios que
entender necessarios, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude da responsabilidade

da CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro

Quaisquer exigéncias referentes a fiscalizacdo inerente ao objeto do contrato
deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem Onus para a
CONTRATANTE.

Paragrafo Sequndo

O Gestor ou o Suplente do presente contrato anotara em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto contratual, determinando o que for
necessario a regularizacio das faltas ou defeitos observados, dando ciéncia dos fatos a
CONTRATADA.

Paraqgrafo Terceiro
A CONTRATADA devera manter preposto, aceito pela CONTRATANTE,

durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que necessario.

Paragrafo Quarto

A fiscalizacio exercida no interesse da CONTRATANTE nao exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa CONTRATADA na ocorréncia de qualquer irregularidade,
inclusive perante terceiros. As condutas ativas ou omissivas irregulares praticadas pela
CONTRATADA n3o implicam corresponsabilidade da CONTRATANTE e/ou de seus

agentes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DOS IMPOSTOS E TAXAS

Correro por conta exclusivos da CONTRATADA, todos os impostos e taxas que

forem devidos em decorréncia do objeto desta contratagdo, ou vierem a ser criados.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA~- DA RENUNCIA

A CONTRATADA, por si e por seus eventuais sucessores, renuncia
expressamente a qualquer acdo, questionamento ou pedido de devolugido judicial ou
administrativo relativamente aos tributos municipais incidentes sobre o presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA RESCISAO
A rescisao do contrato podera ser:

I. Unilateralmente e por escrito pela CONTRATANTE, nos casos de
descumprimento pela CONTRATADA das condigbes pactuadas e, ainda, na formé
dos incisos | a Xll e XVII, do artigo 78 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores, sem
prejuizo das sangdes aplicaveis.

Il. Por acordo amigavel entre as partes, desde que haja conveniéncia para a
CONTRATANTE. Devera ser precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente.

lll. Por iniciativa das partes na via administrativa ou judicial, nos casos enumerados
nos incisos Xll e XVII, do artigo 78, da Lei n° 8.666/93 e alteracbes posteriores,
hipéteses em que, desde que ndo haja culpa da CONTRATADA, sera esta ressarcida
dos prejuizos regularmente comprovados, em conformidade com o disposto no

paragrafo 2° e incisos, do artigo 79 e 80, daquele diploma legal.

Paragrafo Primeiro
Podera ainda o contrato ser rescindido por qualquer uma das partes, a qualquer
tempo, observadas as seguintes condicdes: .
a) Na hipotese da CONTRATADA solicitar a rescisdo, esta devera continuézr
prestando os servicos por periodo a ser estipulado pela CONTRATANTE, nao
inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da solicitagcao de
rescisao.
b) Na hipétese da CONTRATANTE solicitar a rescisdo, devera efetuar
comunicacao por escrito & CONTRATADA, com antecedéncia minima de até 60
(sessenta) dias, sendo entdo pagos os servicos comprovadamente prestados,
ndo cabendo a CONTRATADA qualquer outra compensagdo ou indenizagéo,

seja a que titulo for.
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Paragrafo Sequndo
Se, a qualquer tempo, na vigéncia deste contrato, a CONTRATADA tiver

decretada sua faléncia ou vier a se dissolver, de pleno direito ou extrajudicialmente, fica o

presente contrato automaticamente rescindido, sem prejuizo da resolugdo de eventuais
pendéncias.

Paragrafo Terceiro
E vedado 8 CONTRATADA ceder ou transferir os direitos e obrigacdes

decorrentes do presente contrato, sem prévia e expressa autorizagdo e concordancia da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO ABANDONO

O abandono na execucdo dos servicos em qualquer etapa, por parte da
CONTRATADA, ensejara na agdo de perdas e danos em valor referencial igual ao dobro do
valor contratado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA OBSERVANCIA A LEI N° 8.666/93.

O presente instrumento sujeita 0 CONTRATANTE € a CONTRATADA as normaé

contidas na Lei n° 8.666/93 bem como demais legislaces aplicaveis a espécie.
CLAUSULA DECIMA SETIMA- DA VIGENCIA

A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
mediante interesse entre as partes, limitado a 60 (sessenta) meses, conforme previsto no
inciso I do artigo 57 da Lei 8.666/93. Nao obstante, os prazos para realizacéo dos servigos,
constantes no Edital de Embasamento, deveréo ser observados.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DO REAJUSTE

Os precos acordados poderéo ser alterados, por reajuste ou repactuacéo, apés

decorridos 12 (doze) meses, contados da data da apresentagédo da proposta, nos termos da
Lei n° 10.192, de 14 de fevereiro de 2001, Artigo 65 da Lei n° 8.666/93, de 21 de junho de
1993, Decreto Municipal n°® 610/2019 e Instrugéo Normativa n® 02/2021 — SMF, ou seja, sera
adotado como critério de reajuste o IPC- A.
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Paragrafo Unico
Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de

qualquer forma n3o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagéo entdo em vigor. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice

substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do pregco do valor
remanescente.

CLAUSULA DECIMA NONA- DOS GESTORES

Nomeia-se como fiscal e gestora do contrato Janaina Barreto Fonseca (matricula
250) e como suplente Jean Carlos Correia (matricula 4.724), para assungao das obrigagbes
constantes do Decreto Municipal 2028/2011.

CLAUSULA VIGESIMA- DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

A CONTRATADA, por si e por seus empregados, obriga-se a atuar no presenté
Contrato em conformidade com a Legislagéo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e
as determinacgdes de 6rgéos reguladoresffiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei
13.709/2018, além das demais normas e politicas de protegcdo de dados de cada pais onde
houver qualquer tipo de tratamento dos dados dos clientes, o que inclui os dados da
CONTRATANTE. No manuseio dos dados a CONTRATADA devera:

a) Manter e utilizar medidas de seguranga administrativas, técnicas e fisicas
apropriadas e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos
os dados pessoais mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente, para
garantir a protecdo desses dados contra acesso ndo autorizado, destrui¢éo, uso,
modificacéo, divulgacdo ou perda acidental ou indevida;

b) Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sué
permissdo de acesso (autorizacio) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos,
copiados, modificados ou removidos sem autorizagdo expressa e por escrito da
CONTRATANTE;

c) Garantir, que os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, com
excecdo da prévia autorizagdo por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou
indiretamente. Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinacdo legal a
fornecer dados pessoais a uma autoridade publica, devera informar previamente a
CONTRATANTE para que esta tome as medidas que julgar cabiveis;
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d) Notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas a respeito da
ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violagdo das
disposicdes legais relativas a protegdo de Dados Pessoais pela CONTRATADA,
seus funcionarios, ou terceiros autorizados de que venha a ter conhecimento ou
suspeita. .

Paragrafo primeiro

A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e
danos de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer
multa ou penalidade imposta 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes do
descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das cladusulas previstas neste capitulo
quanto a protecdo e uso dos dados pessoais.

Paragrafo segundo

Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade dé
utilizacdo dos dados pessoais, sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o
tratamento e, em no prazo maximo de 30 dias, sob instrugdes e na medida do determinado
pela CONTRATANTE, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as cépias
porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), salvo quando necessite

manté-los para cumprimento de obrigacéo legal ou outra hipétese legal prevista na LGPD.

Paragrafo terceiro

A CONTRATADA declara, por meio deste instrumento, que:

I. Cumpre a legislac&o aplicavel sobre privacidade e protecéo de dados, especialmente a Lei
13.709/2018 (“Lei Geral de Protegéo de Dados” ou “LGPD"), sem exclus&o das demais normas
setoriais ou gerais sobre o tema; implementando todas as medidas técnicas de seguranga da
informacao disponiveis, além de medidas organizacionais para controle de acesso aos Dados
Pessoais;

Il. Atua como Controladora de Dados Pessoais, de forma autébnoma e independente, nos
termos da LGPD, respondendo pelas atividades de Tratamento a que tenha ingeréncia,
incluidas aquelas conduzidas por seus empregados e, em nenhuma hipotese a
CONTRATANTE sera responsabilizada pelo Tratamento de Dados Pessoais realizados pela
CONTRATADA."

X
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO DE ELEIGAO

Elegem as partes o foro da cidade de Curitiba, Capital do Estado do Parana, para

as agBes que porventura decorram do presente contrato, com rentincia expressa a qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim acordados, foi este instrumento lavrado, que depois de lido e
achado conforme, vai por todos assinados, na presenca de duas testemunhas, em uma

Unica via, de onde serdo extraidas as copias necessarias.

Contratos
R. Cap. Argemiro Monteiro Wanderley, 161 41
Capéo Raso — Curitiba/PR
CEP 81.130-160 .
(41) 3316-5926 j
contratosfeaes@feaes.curitiba.pr.gov.br

Curitiba, XX de XXXXX de 2022.

XXXXXXX XXX
Diretor Geral Feas CONTRATADA
Ordenadora das Despesas
XXXXXXXX XXXXXXX

Diretora Administrativo-Financeira Feas

Assessor Juridico Feas |

. 12 Testemunha

22 Testemunha
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Solicitagiio de Qrcamento - GUARDA DE DOCUMENTOS 4‘7Z

De : Thiago Guterres Rodrigues de Andrades <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br> (JSTer, 25
Assunto : Solicitac3o de Orcamento - GUARDA DE DOCUMENTOS )
Para : comercial@ozoniobrasit.com.br

Bom dia. Estamos solicitando orgamento de guarda de documentos, para uma dispensa emergencial de licitac3o, pelo periodo de até 180 dias. J4 aj
para solicitar orgamento para o mesmo servico, s6 que pelo periodo de 12 meses, que ainda terd o pregdo eletrdnico realizado. Seguem modelos de
a serem utilizados, e o Termo de Referéncia do servico.

Atenciosamente,
. Thiago Gulerres de Andrades
[ﬁg@ Assistente Administrativo
Furnchaciio Exkotal Contratos
o Atmagh B S0y

(41)3316-5717 | tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br

4 itk
hAE Modelo de assinatura e-mail 1.png
= 30 KB

‘ @., Modelo de orcamento - GUARDA DE DOCUMENTOS - Dispensa 180 dias.xlsx
419 KB

Modelo de orcamento - GUARDA DE DOCUMENTOS - Pregéo Eletrdnico.xlsx
19KB

[l

. Termo de Referéncia - GUARDA DE DOCUMENTOS.pdf
sl 341 kB
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Deaclaramos conforme o contido no Art. 28° do Decreto n° 610/19 PMC, que os precos fixados neste processo estdo de acordo com os praticados no mercado.

OBJETO: Prestagéo de servigos, por demanda, de guarda de documentos das unidades geridas pela FEAS, pelo periodo de 12 (doze) meses.

M
NAO SE

AL

* A empresa DOC DOCUMENTOS INTELIGENTES LTDA (CNPJ:
10.717.996/0001-04), que havia realizado proposta anteriormente,
porém a validade havia expirado, declinou de atualizar sua proposta,
informando néo ter interesse em participar do levantamento de
precos. ** As empresas Iron
Mountain do Brasil, Documentalize, Ozonio Brasil e Archwork foram
contatas, mas néo retornaram.

4 o pregéo: R$ 103.364,57 (cento e trés mil trezentos e sessenta e quatro reais e cinquenta e sete centavos

Valor total maximo pg

~

i‘ L/L/u-D
afieina Barreto Fonseca
Geredte Administrativa Contratos

AT

Deise pueli de Pietro Caputo
Diretora Administrativo Financeira

1 |221269 8 mentos (quantdade tota a0 | R9t442| ooy |Rsseosoool  Rss00| horicn |erzsonc0 APLICA rso00|  Rsea7| mprica |Rsie1ssss
2 [22120f 0o snde mansa | 2500 R§2,79| R$6.975,00 |R§83.700.00)  R$1:20] Rg3.000,00f R$36.000,00 R$2.72500 | Rg32.700,00]  Rs1,60]  R$1,60| R$50.800,00
3 |earar o oo 20 | o | RS134] horicon |Rs2835000]  Rsta50] Joncn |mssarsnoe apLica_|rssooo000  Rst226| mpoioa | Rs30700.00
4 [ezrarzfy e oo PR AT no RS329) iy | RSZ300 Rs450| horicn | Reatsion aelica | rezsoaol  msazal meuca | Rszetsy
5 (221273|Consutta oniine (quantidade total) | 7, Re288] haoor | Rs20160 rs9.00| Aot | pees000 oooa | resszeo]  resezl ek | messar
i ) Ve so | Restao| hocn |Rsesrooo| Rs7ooof hoes | msarsoce wpica | rszsonoo]  Rsssso| menoa | Rs2o40.00
7 |21275 Ei;.‘f porte 4o contemner (quantdade | reot 7o oSk [Retestoo| remsoof NERST | repasoon orion | rers0000]  rss223 eaom | Rsts67.00
o ik i I RS021) oricy | R13650 R$025| orica | Rste2s0 siica | rsraoso)  msozol aplicn | mswaso|

Curitiba, 31 de maio de 2022

A
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Contratos
Rua Cap Argemiro Monteiro Wamdeley, 161 a1,
Cap#o Raso — Curitiba/PR ( S
81.130-160
3316-5926
jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br

Curitiba, 31 de maio de 2022.

Justificativa da Escolha dos Pregos

Considerando o descritivo solicitado, os valores orgados e, para garantir
que pelo menos trés empresas participem do certame de contratacdo de empresa
especializada em prestagio de servigos, por demanda, de guarda de documentos das
unidades geridas pela FEAS, pelo periodo de 12 (doze) meses; contemplando o ‘
remanejamento e transferéncia ordenada dos documentos, sua guarda e : l
arquivamento, o atendimento de rotinas de consultas e disponibilizacdo dos arquivos, i
seu transporte e, ainda, sua digitalizagao e reproducgao de cépias, informo os critérios |
adotados para a escolha de valores.
Saliento que entramos em contato com diversas empresas do ramo, porém
sem retorno destas, ou entdo, as empresas declinaram de apresentar proposta. Visto
isso, devido ao prazo final da dispensa de licitagdo existente estar préximo, incluimos
ao referencial de pregos uma ata de pregao eletronico, de servigo semelhante ao que
procuramos, extraidos através de pesquisa na rede mundial de computadores. E,
também, consideramos os valores praticados hoje pelo Contrato Administrativo
013/2022 — FEAS, oriundo da Dispensa de Licitagao n° 013/2022, realizado em margo
por esta Fundacgéo.
Assim, foi utilizado o critério da média entre os trés valores apresentados’,
tendo em vista as necessidades a serem atendidas pelo setor requisitante.
Desta forma reitero que os precos praticados no presente processo estéao

de acordo com os praticados no mercado e que as decisdes visam a equilibrada e

econdmica na contratagdo dos sei_gos por parte da FEAS, sem que haja

desnecesséaria majoracio dos pregh§ e que o principio da economicidade seja

respeitado.

! Artigo30: A estimativa de pregco de materiais, de equipamentos, de insumos, e de servigos
contratados para fornecimento de bens, devera ser elaborada com base na média aritmética
simples de, no minimo, trés referéncias de preco, obtidas, isoladas ou conjuntamente, por meio
de pesquisa de precos no mercado, em érgdos ou em entidades da Administragéo Publica.
(Decreto Municipal 610/2019).
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tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br J .

RES: RES: Solicitacdo de Orcamento - GUARDA DE DOCUMENTOS

D

De : fernando adad <fernando.adad@nucleobasico.com.br>
Assunto : RES: RES: Solicitacdo de Orgamento - GUARDA DE DOCUMENTOS
Para : 'Thiago Guterres Rodrigues de Andrades' <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br>

Bom dia Thiago,

Conforme solicitado, segue orgamento atualizado.

Atenciosamente,

o N

Fernando Adad

Fone: (41)3016-0269

Site: www.nuclechasico.com.br

qui, 14 de abr de 2022 10:02
&#3 anexos

E-mail: Fernando.adad@nuclecbasico.com.br

Rua Heitor Stockler de Franga, 396 | Neo Corporate Sala 204.

De: Thiago Guterres Rodrigues de Andrades <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br>
Enviada em: quarta-feira, 13 de abril de 2022 09:28

Para: fernando adad <fernando.adad@nucleobasico.com.br> :
Assunto: Fwd: RES: Solicitagdo de Orcamento - GUARDA DE DOCUMENTOS

Bom dia, Fernando. Tivemos alguns entraves para abrirmos o pregédo de guarda de
documentos. Vocé consegue, por gentileza, atualizar a proposta que mandou em janeiro?
Precisamos dessa atualiza¢éo para respeitarmos o prazo de, no minimo, 60 dias de

validade do orgamento.
Desde ja, muito obrigado.
Att.,

Thiago.

De: "fernando adad" <fernando.adad@nucleobasico.com.br™

Para: "Thiago Guterres Rodrigues de Andrades” <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br>

Enviadas: Quarta-feira, 26 de janeiro de 2022 15:07:57

assunto: RES: Solicitagdo de Orgamento - GUARDA DE DOCUMENTOS

Boa tarde Thiago,

Seguem os orgamento solicitados.

Qualquer dlvida, estamos a disposicdo.

Atenciosamente,

https://webmail.curitiba.pr.gov.br/h/printmessage?id=15324&tz=America/Sao_Paulo
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Fernando Adad .
E-mail: Fernando.adad®@nucleobasico.com.br

Fone: (41)3016-0260

Site: www.nucleobasico.com.br
Rua Heitor Stockler de Franca, 395 | Neo Corporate Sala 204.

De: Thiago Guterres Rodrigues de Andrades <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br>
Enviada em: terca-feira, 25 de janeiro de 2022 10:33

Para: contato@nucleobasico.com.br
Assunto: Solicitacdo de Orgamento - GUARDA DE DOCUMENTOS

Bom dia, Fernando. Estamos solicitando orgamento de guarda de documentos, para uma
dispensa emergencial de licitacdo, pelo periodo de até 180 dias. Ja aproveitamos para
solicitar orgamento para 0 mesmo servigo, s6 que pelo periodo de 12 meses, que ainda
tera o pregéo eletrénico realizado. Seguem modelos de orcamento a serem utilizados, e o
Termo de Referéncia do servico.

Atenciosamente, .

Thiago Guterres de Andrades

Assistenie Adminisirativo

Contratos

(41)3316-6717 |tandrades@leaes.curitiba.pr.gov.br

-% Orcamento - GUARDA DE DOCUMENTOS - Pregdo Eletronico - NB 14-04-2022.xlIsx
" 22 KB

https://webmail.curitiba.pr.gov.br/h/printmessage?id=15324&tz=America/Sac_Paulo 2/2
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NUCLEO BASICO TECNOLOGIA E INFORMAGAO LTDA CNPJ:

02.402.925/0001-94

OBJETO: Prestagio de servigos, por demanda, de guarda de documentos das unidades geridas pela FEAS, pelo periodo de 12 meses.

Transférencia ordenada dos documentos (quantidade total)

Guarda documental/armazenamento (quantidade mensal)

Container para armazenamento 20kg (quantidade total)

2500

Consulta in loco da pasta (quantidade total)

70

Consulta online (quantidade total)

70

Transporte de pasta (quantidade total)

50

Transporte de conteiner (quantidade total)

30

oiN|jOjJO D]l IN] -~

Digitalizagdo p/ pagina (quantidade total)

650

VALOR TOTAL
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RES: RES: RES: RES: Proposta para emergencial

De : Wagner Ramos dos Santos <wagner.santos@accesscorp.com.br> sex, 01 de abr de 2022 11:14
Assunto : RES: RES: RES: RES: Proposta para emergencial é??Q anexos
Para : Thiago Guterres Rodrigues de Andrades <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br>
Thiago, bom dia!

Segue em anexo a proposta.

Obg!

® Access

Great. Wagner Ramos dos Santos De:
Gerente de Contas Zhlag
wagner.santos@accesscorp.com.br Guterr
21 3514-3100 es
41 4063-8667 Rodrig

' 21 99047-3098 ues de

Rua Mogi Mirim, 128 — Benfica — Rio de Janeiro RJ Andra

Rua Elias Pedro Saade — 100 — S&o José dos Pinhais - PR des

LinkedIn | Facebook | Twitter | Instagram | Youtube | Spotify ;t::sd

It
@feae

s.curitiba.pr.gov.br>

Enviada em: terga-feira, 22 de margo de 2022 09:47

Para: Wagner Ramos dos Santos <wagner.santos@accesscorp.com.br>

Cc: Janaina Barreto Fonseca <jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br>; Clovis Daniel Borges <clovis.borges@accesscorp.com.br>; Tailaine
Pereira da Silva <tailaine.silva@accesscorp.com.br>; Sebastidio Ribeiro Soares <Sebastiao.soares@accesscorp.com.br>

Assunto: Re: RES: RES: RES: Proposta para emergencial

Bom dia, Wagner. Algum retorno a respeito da proposta para o pregéo? Estamos
tentando entrar em contato com vocé por telefone, porém ndo estamos tendo sucesso. A
Access tem interesse em apresentar proposta para realizagdo de pregdo? Caso positivo,
solicitamos que nos envie um orgamento até sexta-feira, 25/03/2022. Caso nao tenham
interesse, solicito que retornem informando a deciséo.

Em anexo, planilha para auxilio no preenchimento da proposta.

Atenciosamente,

Thiago Guterres de Andrades
Assistente Administrativo

Contratos
{41) 33165814 | tandrades@@feass.curitiba pr.gov.br

De: "Thiago Guterres Rodrigues de Andrades” <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br™>
Para: "wagner santos" <wagner.santos@accesscorp.com.br>

cc: "Janaina Barreto Fonseca" <jafonseca@feaes.curitiba.prgov.br>

Enviadas: Terca-feira, 15 de marco de 2022 14:18:19

Assunto: Re: RES: RES: RES: Proposta para emergencial
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Boa tarde, Wagner. Algum retorno sobre a proposta para o pregao?
Att.,
Thiago.

De: "Thiago Guterres Rodrigues de Andrades" <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br™
Para: "wagner sanfos" <wagnersantos@accesscorp.com.br>

cc: "Janaina Barreto Fonseca" <jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br>

Enviadas: Terca-feira, 8 de margo de 2022 13:50:44

assunto: Re: RES: RES: RES: Proposta para emergencial

Boa tarde, Wagner. Entrei em contato com o setor que mais utiliza os servigos de guarda
de documentos perguntando se eles tém por vezes a necessidade da entrega expressa,
conforme vocé nos falou ontem que a Access tem este servi¢o para oferecer. Eles
responderam que nAao era preciso, que da maneira que esta acontecendo atualmente ja é
o suficiente. Portanto mantemos os itens iguais aos que orgamos anteriormente. Ficamos
entao no aguardo do orcamento da Access para darmos andamento ao pregéo.

Desde ja, obrigado.

Att.,

Thiago. : .

De: "Thiago Guterres Rodrigues de Andrades” <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br>
Para: "wagner santos" <wagnet.santos@accesscorp.com.br>

cc: "Janaina Barreto Fonseca" <jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br>

Enviadas: Segunda-feira, 7 de margo de 2022 9:41:19

Assunto: Re: RES: RES: RES: Proposta para emergencial

Bom dia, Wagner. Estamos tentando entrar em contato com vocé porém néao estamos
tendo sucesso.

A dispensa de licitagdo nés mantivemos as mesmas quantidades do pregao por
seguranca. As quantidades do pregao, pelo que analisamos estad em uma boa
quantidade, uma vez que ja temos sob a custédia da Access 60 por cento do total que
estamos orgando (temos quase 1500 caixas sob a guarda de vocés, e estamos
realizando levantamento de pregos para 2500 caixas). Espero ter ajudado a esclarecer
suas duvidas. Caso tenha alguma outra observagédo pe¢o que nos retorne, por favor.
Caso nao haja, solicito que novamente apresentacado de orgamento da Access para o .
servigco de guarda de documentos.

Obrigado.

Atenciosamente,

Thiago Guterres de Andrades
Assistente Administrativo

Contralos

{#1) 33165944 | tandrades@feaes. curtiba pr gov.br

De: "Thiago Guterres Rodrigues de Andrades" <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br™
Para: "wagner santos" <wagnersantos@accesscorp.com.br™>

cc: "Janaina Barreto Fonseca" <jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br™>

Enviadas: Sexta-feira, 11 de fevereiro de 2022 13:56:37

assunto: Re: RES: RES: RES: Proposta para emergencial

Podemos conversar, Wagner. Consegue esta tarde ainda? Estamos aqui até as 17h.
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At 2
Thiago J
_d

De: “wagner santos" <wagner.santos@accesscorp.com.br>

para: "Thiago Guterres Rodrigues de Andrades" <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br>
cc: "Janaina Barreto Fonseca" <jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br™>

Enviadas: Sexta-feira, 11 de fevereiro de 2022 12:17:10

Assunto: RES: RES: RES: Proposta para emergencial

Bom dia Thiago,
Sobre a proposta para o pregdo eletronico, seria possivel conversarmos sobre essa planilha de cobranga?

Ela é a mesma planilha do emergencial, no entanto, para uma contratagdo de longo prazo, creio que ele ndo atenda adequadamente.

Conseguimos falar a respeito?

Wagner Ramos dos Santos De:
Gerente de Contas '(I)'hlag
wagner.santos@accesscorp.com.br Guterr
21 3514-3100 es
41 4063-8667 Rodrig
v 21 99047-3098 ues de
Rua Mogi Mirim, 128 — Benfica — Rio de Janeiro RJ Andra
Rua Elias Pedro Saade — 100 — Sao José dos Pinhais - PR des
LinkedIn | Facebook | Twitter | Instagram | Youtube | Spotify ;%aé‘.s‘i
I
@feae

s.curitiba.pr.gov.br>

Enviada em: sexta-feira, 11 de fevereiro de 2022 08:24

Para: Wagner Ramos dos Santos <wagner.santos@accesscorp.com.br>
Cc: Janaina Barreto Fonseca <jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br>
Assunto: Re: RES: RES: Proposta para emergencial

Bom dia, Wagner. Recebemos e estamos dando andamento ao processo. Precisamos
| também da proposta para o pregéo eletronico o quanto antes, uma vez que esse
. processo leva tempo para ser realizado.
Att.,
Thiago

De: “wagner santos" <wagner.santos@accesscorp.com.br>

Para; "Thiago Guterres Rodrigues de Andrades" <tandrades@feaes.curitiba.prgov.br>
cc: "Janaina Barreto Fonseca" <jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br™>

Enviadas: Quarta-feira, 9 de fevereiro de 2022 9:29:41

Assunto: RES: RES: Proposta para emergencial

Bom dia Thiago,

segue em anexo a declaragdo assinada.

Obg!

SS

Wagner Ramos dos Santos 1'?:.:
Gerente de Contas o ag
wagner.santos@accesscorp.com.br Guterr
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21 3514-3100 es
41 4063-8667 Rodrig"
21 99047-3098 ues de
Andra
des
. <tand
Rua Mogi Mirim, 128 — Benfica — Rio de Janeiro RJ %
Rua Elias Pedro Saade — 100 — S&o José dos Pinhais - PR ?ﬁ
" Linkedln | Facebook | Twitter | Instagram | Youtube | Spotify b_.a-p_r
gov.br
>
Enviada em: quarta-feira, 9 de fevereiro de 2022 09:07
Para: Wagner Ramos dos Santos <wagner.santos@accesscorp.com.br>
Cc: Janaina Barreto Fonseca <jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br>
Assunto: Re: RES: Proposta para emergencial
Bom dia, Wagner. Conseguiu a declara¢ao de menor atualizada? Aproveitando,
precisamos saber se vocés ja tém pronto o orgamento para o pregédo também.
Obrigado.
Att.,
Thiago.
De: "Thiago Guterres Rodrigues de Andrades" <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br> .
Para: “wagner santos" <wagner.santos@accesscorp.com.br™>

cc: "Janaina Barreto Fonseca" <jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br>
Enviadas: Segunda-feira, 7 de fevereiro de 2022 16:31:10
Assunto: Re: RES: Proposta para emergencial

Recebido, Wagner. Muito obrigado. Ficou pendente apenas a declaragdo de menor.
Precisamos de uma declaragdo com tempo inferior a 90 dias, para podermos apresentar
a nossa Controladoria.

Att.,

Thiago.

De: "wagner santos" <wagner.santos@accesscorp.com.br>

para: "Thiago Guterres Rodrigues de Andrades" <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br>

cc: "Janaina Barreto Fonseca" <jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br™>

Enviadas: Segunda-feira, 7 de fevereiro de 2022 16:12:24

Assunto: RES: Proposta para emergencial .

Ola Thiago, boa tarde!

Segue em anexo os documentos.

Obrigado!!
Wagner Ramos dos Santos De:
Gerente de Contas Thiag
wagner.santos@accesscorp.com.br guterr
21 3514-3100 es
41 4063-8667 Rodrig
21 99047-3098 ues de
Rua Mogi Mirim, 128 — Benfica — Rio de Janeiro RJ Andra
Rua Elias Pedro Saade — 100 — S50 José dos Pinhais - PR des
Linkedin | Eacebook | Twitter | Instagram | Youtube | Spotify <t§_f1d
rades

s.curitiba,pr.gov.br>

Enviada em: segunda-feira, 7 de fevereiro de 2022 12:00

Para: Wagner Ramos dos Santos <wagner.santgs@accesscorp.com.br>
Cc: Janaina Barreto Fonseca <jafonseca@feaes.curitiba.pr.gov.br>
Assunto: Re: Proposta para emergencial
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- *Obrigado pelo retorno, Wagner. Solicitamos a seguinte documentacéo da Access 4

atualizada: j
| J)

) Cartao CNPJ;

) Contrato Social;

) Cépia dos doc. dos sécios;
) Regularidade Federal;
)
)
)
)

*

(
(
(
(
() Regularidade Estadual;

() Regularidade Municipal;

() FGTS;

() Cert. Neg. Débito Trabalhista

( ) certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ inidoneos;

() Declaragdo, ndo emprega menor de 18 anos;
() Alvara de funcionamento;

() Atestado de Capacidade Téc.

Atenciosamente,

Thiago Guterres de Andrades

Assistente Administrativo

Contralos
(41)3316-6717 | tandradesi@feaes.curiiba.pr.oov br

De: "wagner santos" <wagnersantos@accesscorp.com.br>

para: "Janaina Barreto Fonseca" <ijafonseca@feaes.curitiba.prgov.br>, "Thiago Guterres Rodrigues de
Andrades" <tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br>

Enviadas: Sexta-feira, 4 de fevereiro de 2022 16:44:37

Assunto: Proposta para emergencial

Prezados, boa tarde!

Segue em anexo a nossa proposta.

; . Obrigado.
Access

Wagner Ramos dos Santos

Gerente de Contas

wagner.santos@accesscorp.com.br

21 3514-3100

41 4063-8667

21 99047-3098 2
Rua Mogi Mirim, 128 — Benfica — Rio de Janeiro RJ (2)
Rua Elias Pedro Saade — 100 — S&o José dos Pinhais - PR E
LinkedIn | Facebook | Twitter | Instagram | Youtube | Spotify EF
A
S
Pr
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PROPOSTA COMERCIAL SERVIGOS DE COLETA,
INDEXAGAO DE CAIXAS DEDOCUMENTOS )

APRESENTADO POR
WAGNER RAMOS DOS SANTOS {

sexta-feira, abril 1, 20;22;:




Curitiba, 01 de abril de 2022

FUNDAGAO ESTATAL DE ATENGAO A SAUDE
Rua Lothario Boutin, 90 - Pinheirinho

Curitiba/PR

Att: Thiago Guterres de Andrades

tandrades@feaes.curitiba.pr.gov.br
41 3316-5717

Esta proposta é baseada em nossa compreensao atual de sua iniciativa de contratar

nossa solucéo de Servigos de Organizacdo e Iindexag¢éo de caixas de Documentos.
Tomamos uma abordagem que atenda as suas necessidades e o0 seu objetivo de fazer
parceria com uma organizagao que oferece solugdes excepcionais e inovadoras nesta .
era de transformacao digital.

Temos vasta experiéncia e qualificagbes em trabalhar com clientes com desafios de
negdcios semelhantes. Nos orgulhamos em nos diferenciarmos do mercado por meio
do nosso portifolio de solucdes, com infraestrutura de exceléncia e com tecnologia de
gerenciamento de documentos o que cria uma solucdo completa que resulta em
eficiéncia organizacional tangivel.

Oferecemos nosso compromisso pessoal para entregar uma experiéncia ao cliente que
exceda suas expectativas. Estamos ansiosos para estreitar a colaboragdo com vocé e
sua equipe e garantir que a Access se torne seu parceiro de negécios confiavel para
todas as suas necessidades de gerenciamento de informacoes.

Alenciosamente,

Wagner Ramos dos Santos

Gerente de Contas

wagner.santos@accesscorp.com.br

Tel: +55 11 3514.3100

Cel: +55 21 99047-3098

Rua Mogimirim, 128 | Benfica | Rio de Janeiro RJ | 21911-240
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Nossas Solucdes

Presenca Global
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Cenario atual do cliente

e Cendario atual da empresa: Cliente necessita de uma proposta de servigos que
contemple a digitalizac@o, organizacao e indexacgéao de caixas.

O que nos fazemos

Fornecemos solucoes para a gestao de documentos fisicos e
digitais em todo o seu ciclo de vida.

Nos processamos milhdes de documentos dlanamente e para suportar esta .
enorme quantidade de dados, investimos muito e constantemente em .
tecnologia. A Access prové uma infraestrutura robusta para garantir

performance, disponibilidade, escalabilidade e principaimente seguranca. A

Access trabalha a seguranca logica e fisica de forma diferenciada.

Atendemos aos requisitos de gestdo documental com qualidade, eficiénciae
seguranca, com um sistema exclusivo (All Store) que garante processos mais
ageis e transparentes e total conformidade com as normas e regulacBes como
a LGPD.

Para oferecer armazenagem segura em sua totahdade as nossas unidades
estio estrategicamente localizadas em condominios fechados com seguranca
24 horas, sete dias por semana. Nossos galpbes contam com acesso restrito
. por biometria, sistemas de prevencao e combate a incéndio, com sensores e -
~sprinklers, além de brlgadas de incéndio altamente treinadas.

Dispomos de uma “Sala Segura”, com certif cagéo PCl, um espaco de altissima
seguranca para guarda de todos os tipos de midias. O acesso é restrito por
meio de identificagéo por biometria, CFTV com infra-vermelho e sensores de
movimento, as imagens ficam armazenadas por 90 dias, contamos também ,
com sistema de supresséo de incéncio de gas FM200, detecgéo antecipada de
fumaca através do sistema VESDA (Very Early Smoke Detection), controle
interno de temperatura e umidade, de acordo com a norma ABNT 11515:2007.

Nosso transporte é realizado por frota propria, os veiculos possuem sistema de
gestado de frotas com rastreamento online, planejamento de rotas, controle de
paradas e controle das revisdes periddicas.
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criptografadas a 256 bits, e temos no
prOcessaménto em caso de falta_ de e

;E possuem’ certlf cados de seguranga

v' processamento em_caso de falta dee

_ documentos e informagdes.

Além disso, dispomos de toda infraestrutura de firewalls; antivirus e demais
sistemas de seguranca cibernética, tais como controle de acesso I8gico,
_controle porendereco IP, dentre outros. Nossos servidores possuem
- certificados de seguranca, ga’fa’ntindoi

assim o trafego das imagens

-break’s que garantem a continuidade do

hergia na rede publica.

Os nossos servudores e storage (Portal All Store — GED da Access) onde
’armazenamqs as informacbes, séo de Ultima geracéo, inclusive coma
tecnologia SS-SoIid State Disk de alta performance ‘

garantmdo assm 0 trafego dasi lmagens

f‘crlptografadas a 256 blts e temos no-break’s que garantem a continuidade do

1erg|a na rede publlca.

"O nosso objetlvo é garantlr a contmwdade da sua empresa preservando seus. ’

A SEGURANCA, PROTECAO DE DADOS E AGILIDADE ESTAO EM NOSSO DNA
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Beneficios Adicionais

Por que a Access?

A Access combina salide financeira, vasta experiéncia, tecnologia e altissima qualidade para
ajudar nossos clientes a evoluirem a maneira como gerenciam informacdes.

Atendimento: O cliente é o foco principal do propédsito da Access, e o0 cuidado que temos com
eles é o nosso diferencial, tratamos nosso cliente como Gnico. Prezando um relacionamento
transparente, honesto e estamos determinados a atingir o sucesso junto a eles, a satisfacido
dos nossos clientes é medida diariamente, buscamos manter o NPS da empresa acima de 90.

Qualidade: Somos reconhecidos por nossos clientes por prestarmos servigos com grande
qualidade, além da capacidade para garantir escalabilidade, sempre mantendo altos padrdes.

Tecnologia: A Access possui um portal exclusivo All Store® que oferece a solugédo completa
para a gestdo das suas informacdes fisicas e digitais, funcionando em ambiente web, com
todas as funcionalidades necessarias para agilizar os processos internos das organizacdées.

Flexibilidade: Nossas solucdes sao flexiveis, oferecemos aos nossos clientes a possibilidade
de utilizagdo de APls, facilitando a troca de informagdes com seus sistemas legados, de
maneira segura, causando menos impacto nos seus processos.

Seguranca: A tecnologia aplicada é baseada em uma Governanca de Tl forte, estando em
“‘compliance” com as auditorias dos nossos clientes em diferentes segmentos: desde servico
Bancos, Seguradoras, Hospitais, Instituicdo de Ensino, Juridico, dentre outros.
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) Nossas Solucdes

Nossa Proposta para a sua empresa

A Access dispoe de todas as solugbes para atender as necessidades fisicas e digitais em todo
o ciclo de vida da informacao.

DIGITALIZACAO BPO PARAGESTAC  ARMAZENAMENTO TECNOLOGIA £M DESTRUICAO
DOCUMENTAL DE DOCUMENTOS GESTAC SEGURA
FISICOS E DIGITAIS DOCUMENTAL

' SOLUCOES ACCESS %

Nossa Experiéncia Access

12 Paises
Desde 2004 2,300+ praTq US 1.6 Bl 33,000+
c@% NO MUNDO PROFISSIONAIS h"géiﬁ%/lg%s ‘(h (2018) MUNDO CLIENTES
EXCLUSIVOS A A R$90 MI

NAS AMERICAS BRASIL
500+ 800K+ *
. @‘; Desde 2013 { Q PROFISSIONAIS 5 unidades CONTRATOS ;_/__ ggngAs
NO BRASIL @ / grasiL ¢ CENTROS DE E PROPOSTAS DIGITALIZADAS/
BPO DE CREDITO MES
FORMALIZADOS/
MES
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{ . Escopo do Projeto

N R

Proposta para guarda emergencial de 1.492 caixas 20kg, com acrescimo estimado de 1.008

caixas, totalizando um orgamento para até 2.500 caixas de 20kg.

¢ Proposta Orgamentaria

Investimento

Com base em nosso entendimento atual do projeto, a Access tem o prazer de fornecer as
informacdes de precos abaixo para fins orgamentéarios. Apés a aprovagéo formal do projeto,

temos a oportunidade de revisar mais detalhadamente o escopo e o cronograma do projeto.

Razdo Social: Access Gestdo de Documentos Ltda
CNPJ: 22.755.266/0004-20
Enderego: Rua Elias Pedro Saade, 100, Aruja, Sdo José dos Pinhais-PR

Telefone/Email: 21 99047-3098 - wagner.santos@accesscorp.com.br

OBJETO: Prestagiio de servigos, por demanda, de guarda de documentos das unidades geridas pela FEAS, pelo periodo de 12
meses.

Transférencia ordenada dos

documentos (quantidade total) 2500
2 Guarda documental/armazenamento

(quantidade mensat) 2500
3 Container para armazenamento

20kg (quantidade total}) 2500
4 Consulta in loco da pasta

(quantidade total) 70
5 | Consulta online (quantidade total) 0

7!

6 Transporte de pasta (quantidade

total) 50
7 Transporte de conteiner (quantidade

total) 30
8 Digitalizagao p/ pagina {quantidade

total) 650

VALOR TOTAL
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Experiéncia do Cliente

A Access se esforca para aprimorar a forma como o mundo gerencia as informagdes
com o0 melhor servigo.

Para nés, sucesso é nutrir relagbes duradouras e mutuamente benéficas com nossos clientes,
estamos determinados a atingir esse sucesso mantendo um foco muito claro na criacédo de
valor para eles. A Access tem uma equipe especializada para atende-los: o Care, Central
Access de Relacionamento, que esta a disposicao, por telefone ou e-mail, para ajudar em
suas duvidas e necessidades. Estamos preparados para o pronto atendimento de forma
eficiente!

Nossa preocupac¢do é sempre com a satisfacdo dos clientes. Acompanhamos diariamente o
NPS e levamos esse indice muito a sério, pois nosso compromisso é estar em melhoria
continua de qualidade em todos o0s nossos setores, para prestar os melhores servigos.

Politica de Privacidade

‘A Access compromete-se desde o inicio das operagfes com a manutengdo do sigilo quanto as informag&es confidenciais a que tiver acesso
em decorréncia da execugéo de servigos ao cliente. S&o consideradas confidenciais as informagdes técnicas e estratégicas fornecidas sob
forma escrita pelo cliente, que nio sejam ja de dominio publico ou possam ser legalmente obtidas por outras fontes.

: ‘Sobre a Access
._ y s AAccess & a maior provedora prlvada de servu;os de gerenciamento de informagées e
: : ‘registros em todo 0 -mundo, com operag:oes nos Estados Unidos, Canada, América
. Central e do Sul. A‘Access fornece servigos, experiéncia e tecnologias
% +55 11 361 2-6070 transformadoras para torn?r as orga_nlzagoes mais gflClentes A Agcess ajuda as
- empresas a gerenciar e ativar suas informacgées. criticas de negdcios por meio de
armazenamento externo e servigos de governanca de informacgées; solucdes de-
@ AccessCorp.com.br _digitalizac&o, transformagao digital, software de gerenciamento de informagéo e
‘ ' ‘ destruicao de documentos segura. Por 11 anos consecutivos, a Access foi nomeada

f V‘ . ' para-o inc.’5000, o ranking das empresas. prlvadas de crescimento mals rapldo nos
mn © EUA. .




Cantratos

R, Oap. Argentire Moriteiro Wandedey, 184
Capas Raso ~ CuritibalPR

CERS8LY A0-166

{4?3 33?3»5928

‘Contrato Administrativo n® 013/2022-Feas de
prestacdo de servigo de guarda dos documentos do
acervo documental das unidades geridas pela Feas,
que-entte si celebram a Feas — Fundagdo Estatal
de Atengdo a Sadtde e a empresa “Access
Gestao ds Documentos Ltda.”.

Aos trés dias do més de margo do ano de dois mil & vinte e dois, nesta cidade de Curitiba,
Capital do:Estado do Parana, presentss de um lado.a FUNDAGAQ ESTATAL DE ATENCAO

A SAUDE, insorita no CNPUMF n® 14.814.139/0001-83, doravante denominada

CONTRATANTE, neste ato representada pelo Diretor-Geral, St. Sezifredo Paulo Alves Paz,
inseritc no CPF/MF #.% 366.713:808-10, na qualidade de Ordenador de Despesas & pela
Diretora Administrativa Financeira, Sra. Deise Sueli Dé Pietro Caputo, inscrita no CPFIMF n®
570.893.880-72, assistidos pelo Assessor Juridico Pedro Henfique lgino Borgss, OAB/PR
n.° 50.529, e de outro lado a empresa Access Gestio de Documentos Ltda., inscrita no
CNPJIMF n.° 22.755.266/0004-20, com sede & Rua Elias Pedro Saade, n.° 100, Bairro
Aruja, Sao-.José dos Pinhais, estado do Parana, CEP 83.020-455, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por Inon Novis Neves Junior, portador do RG n*

85270809-DIC/IRJ, inscrito no CPFMF n® 041,205.567-86; tende em vista ‘o Processo
Administrativo n°® 038/2022 - Feas, Dispensa de Lichacic n® 013/2022, ajustaram e

acordaram celebrar o presente Contrato, mediante as clausulas e condigbes seguintes
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
Tem: o presente por objelo a Eoﬁt’fat_agée. de empresa para prestago de

servicos, por demanda, de guarda de documentos das unidades geridas pela Feas, pelo
periodo de até 180 {cento e oitenta) dias; contemplands o remanejamento e transferéncia

ordenada dos documentos, sua guarda e .atiqaivamen’ea, o atendifmento de rotinas de

consultas & disponibilizacdio dos arquivos, seu transporte e, ainda, sua digitalizagdo e
reprodugéo de copias. i

corforme as necessxdades da Faas '
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| Parigrafe Segundo.
Fazem parie do présente Conralo, como se nele houvessem sido transeritos, o
Termo dé Referéricia & a Proposta da CONTRATADA.

As pessoas que venham a executar os servicos decorrentes deste instrumento
possuirgo vingulo empregaticio exclusivamente com a CONTRATADA, sendo ssta titular ¢
dnica responsavel pelos direitos, obrigacdes & agBes decorrentes, pagementos dos salarios
e demais vantagens, recofhimento de fodas as obrigagdes sociais e tribiutos pertinentes,
indenizagdo por guaisquer acidentes de que seus empregados possam ser vilimas quande
em servigo na forma expressa & considerada nos artigos 19 a 21 da Lei 8.213/1891, cujo
énus e obrigagbes em nenhuma hipttese poderdio ser transferidos para 2 CONTRATANTE,
& ainda, a prestagio dos servigos ora contratados ndo implica em exclusividade de
colaboragao entre 8 CONTRATANTE e a CONTRATADA.

presente contratagdo, profissiondis que apresentem o seguinte perfil;
a}  Malores de 18 anos;
by  Portadores de atestado de boa saiide,

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

Pela execuclc totzl dos servicos contratados a CONTRATANTE pagars 2
CONTRATADA os servigos efetivamente realizados, no valor maximo de R$ 33.382,8¢
{trinta ¢ trés mil, trezentos e noventa e dois reais € oitenta centavos), dé acordo com as
especificacdes abaixo:

iy

Transferéncia ordenada dos documentos {quantidade |
tgtal) Até 2800
Guarda documentallarmazenamento (quantidade

‘mensal) : Até 2500
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'Centamer para armazenamento Qﬁkg {c;uamtdade total) | ‘Ate‘a 2500

' *Consuita in iaco da gasta (quantsdaée tatai} ' ' A 70

Consulta online (quantidade total) ' At 70

Transporte de pasta {quantsdade total) e Até 50

| Transporte de contemer {quamxdaée tﬁtat} o Até 30

"-Dignta izacEo pf pégma (quanﬁdade totat} ' : Até 850

W m_kn E AR

As despesas decorrentes dos servigos ora contratados correrdio por conta de
recursos proprios da CONTRATANTE, previstas em séu orcamento, recebivels airavés de
Contrato de Gestao celebrado com o Municipio de Curitiba, para atender as metas definidas.

Serdo cubrados apenas os servigos efetivamente realizados, de aicordo com os
valores apresentados na proposta.

CLAUSULA TERGEIRA ~ DA PRESTACAO DO SERVICO

A prestacdio dos seivigos, contempla:
» O remanejamento/transferéncia do acenvo existente;
‘ » Guarda documental; |
‘ s Consulta aoacenvo;
*  Transporte dos documentos;
- Copias e digitalizagio dos dncurizemasf que gstejam sob & guarda contrata-
da, ‘sempre que. solicitado, |
» Sistema inforinatizado para gestio & armazenagem extema.

Do remanejamentoftransferéncia do acervo existente:

a) A CONTRATADA se responsabilizara pela relirada das caixas arquivo das
unidades da Feas, bem como daquelas que estejam sob responsabilidade dg
empresa anteriormente Contratada pela Feas, sendo que 1ais caixas dever3o-ser'\
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devidamente identificatas e cadastradas.
a.1) A cobranga devera ser Unica e realizada por local de: retirada e/ou
entrega, niic podendo ser cobrada taxas por setor,
by Deverd ser apresentado 4 Feas, a:cada 30 (trinta) dias, um relatdrio.contendo
a relasgic do acervo onde, ac final, conterd o Termo de
ConferéncialRecebimento, - que devera ser conferido e vistado pelos
encarregados do transporte da empresa que maniém o acervo e do gestor do
contrato. A partir deste: momento, fica a CONTRATADA responsidvel pela
guarda, acomodagao e preservagio dos documentos, arcando também com o
érius déesta atividads.
¢} A identificacsic e o cadastro das caixas arquivo deverdo ser realizados pela
Cantratada em sistema informatizado, respeitando a identificacao ia exislente,

) As caixas retiradas da Feas deverfio ser indexadas em sistema informatizado,
a partir de informagBes constantes na frenta e laterais das caixas arquive ¢ de

dados informados pela Feags. As chaves de indeXacBo basicamente seris

compostas pon

i Niimero de identificagio-do processo;
ii. Tipo documental;

A Nuamero de volumes;

i, Numeéro da caixs;

v.  Nome do Departamento/Unidade Adminigtrativa,

vi. Nao poderiio ser cobradas taxas exiras para o servigo de indexa-
¢do ¢ cadastro das caixas, apenas a taxa Onica de refirada, devendo
‘estar previsto todos 0s insumos, fretes e taxas que possam Incidir
sobre arealizacio do servigo;

e} Os documentos s6 poderdo ser fransporfados em: veiculos fechados, am
perfeitas condicdes de conservaglio, para preservar a infegridade ¢ 2
inviolabilidade dos documentos contidos nas referidas caixas; inclusive, contra
as intempéries, sendo que os dancs as caixas efou aos: docurmentos deverao ser
reparados pela Contratada,
) A CONTRATADA devera retirar o acervo/documentos para armazenagem dos
documentos; nos seguintes enderegos: '
1. Administragdo Feas - Rua Capitdo Argemire Monteiro Wandertey, n.
161, Baitro Capao Raso, Curitiba/PR, 81130-160;

2. Hospital Municipal do Idoso Zilda Ars (HM - Rua Lothério Boutin,
n.290, Bairro Pinheirinho, Curitiba/PR, 81110.522 ] ,
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3. Centro Médico-Comunitario do Novo [CMCBN)- Rua Jussara, n°® 2234
- Sitio Cercado, Curitiba/PR, 81025-410;
4. CAPS Bairro Nova - Alameda Nossa Senhora do Sagrado Coragéo, n
771 - Pinheirinho, Curitiba/PR, 81870-010;
5. CAPS Cajuru - Rua Governador Jorge Lacerda, n® 887 - Guabirotuba,
Curitiba/PR, 81510-040;
6. CAPS Portao -~ Rua Nunes Machado, n® 1796 - Rebougas, Curitiba -
PR, 80220-070;
7. UPA Tatuguara < Rua Jomalistas Emilio Zalg Florenzano, n® 835 - Tatu-
quara, Curitiba - PR, 81470-300;
8. UPA Fazendinha - Rua Catlos Kleimtz, n° 1883, 81020-430;
8. UPA Bogueiriio - Rua Professora Maria de Assumpgdo, n® 2580 - Bo-
queirdo, Curitiba - PR, 81670-040:
g} No caso de serem refirados documentos de sefores diferentes; dentro da
mesma unidade, deverd ser sobrada taxa dica de movimentacdo, por ciixa, na
qual devera estar englobado valores como o foriscimento de stiquetas, fretes e
demais itens necessdrios & prestagio dos servigos;
h) Quando do remanejamento das caixas do acerve inicial a Contratads
idéntificar a necessidade de substituicio de caixas, esta deverd tomar as
devidas providéncias de troca, sem Onus a Contratante, com exce¢do do valor
da-Gaixa. ‘
iy A proposia apresentada devers contemplar o transporte regular das caixas
arquive, a entrega ou o recolhimento das referidas caixas, com o formecimentc
de todos:os Insurnos fretes ou taxas quevenham a incidir sob o servico.
i} A etapa de Coleta e Recebimento dos documentos devers compreender, no
minimo, o traslado dos documentos para a sede da CONTRATADA, em veiculo
adequado pars assa findlidade, dentro dos prazos e periodicidades
estabelecidos pela Contratante.
k) Para armazénamento dos documentos deverdo ser formecidas pela
CONTRATADA caixas/containers padronizadas: de papelfo reforgado, ou outro
materialde qualidade supeficr, com capacidade para aproximadamente 20Kg ou
4.000 folhas tamanho oficio.
I} As listas de saida deverfio ser assinadas pelo representante  da
CONTRATADA e por setvidor indicado pela CONTRATANTE.
my 08 documentos transferidos; que possuam-alguma ordenagéo; deverdio s
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lista de eguivaléncia, que indicard a corréspondéndia enfre © fiovd enderéco 8 o
mapa de localizagso existente nos respectivos arquivos de origem.

1) Todas as atvidades de transferéneia deverdo ser supervisionadas e
acompanhadas por representante da CONTRATANTE, de forma g garantiy o
cumprimento das normas de seguranga fisica ou evitar q&aiquer tips de
danofextravio aos dosumentos.

o) A gqualguer moments a CONTRATANTE podera indagar sobre gualquer
procedimento de transferdncia qiie nde atenda aos requisitos definidos nesse
Termoe de Referéncia.

Py A transferéncia inicial obedecerd ac cronograma a ser dsfinido em conjunto
\.p‘efias parigs, em até 10 (dez) dias ap6s a assinatura do Contrato, o qual devers 0
ser estritamefie cumprido pala CONTRATADA, fendo emy vista-a ficcessidads de
planejamento prévic & a estrutura empregada na transferéncia do acervo.

gy As transferéncias por demanda de acervo consistem nas retiradas de caixas
das dependéncias das unidades da Feas para asinstalagdes da CONTRATADA,
com a finalidade de incorpora-las ao volume custodiado, incluindo todos os
procedimentos e formecimentos de insumos necessarios (caixas, lacres,
etiquetas, etc.) pela CONTRATADA.

r) O agendamento prévio para a colete das caixas devera ser realizado pela
CONTRATANTE por meis de comunicagio formal e deverfio ser registradas
através de ordem de servico (O3) com anteceddncia mibima de 03 (cinco) dias
uleis.

s} A CONTRATADA devera manter, em seu sistema informatizado, o registro de
todas as transfer@ncias realizadas; com dados de quantitativo, data e horario.

Da guarda dogumental:
a} A Contratada, para sfetive execugio dos servigos a serem prestados, devera
possuir galpo ou depbsite, a ger utilizado para guarda da documentacdo da
Feas, que ssteja iacal?zad‘o no* Municipio de Curitiba ou Regido Metropolitana o,
atenda as exigéncias éonicas pravistas neste Termo de Referéncia,
b) A CONTRATADA sera: responsavél pelo transporte para a sua sede dos
documentos, os guais deverdo ser disponibilizados sempre que solicitados.
¢} As instalagBes fisicas da CONTRATADA deverao dispor de:

i Rotinas e procedimenios de seguranga parg evitar incéndios e %&

vio de documentos na drga de armazenamerito da empresa contratad

f?
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i Ambients seguro e climatizacio adequada. _
ii.  Controle bioldgico através de fumigagdo, dadetizacio, desratizacio e
descupinizagao, realizado periodicamente por gmpresa especializada.
e CondigBes de limpeza & higiene dos ambientes de armazenamento.
v Instalaches eldtricas & hidraulicas em perfeitas condigbses.
vi. Equipamentos de prevengiio e combate a incéndios em conformida-
de corh o projeto aprovado. pelo corpo de bombeires.
vii: Pessosl espedializado em seguranca, devidamente capacitado e ori-
entado. .
di A contratada devers dispor de sala exclusiva para constilta, in/éco, das caixas
de argquive. '
e} As instalagbes pard os arquivos deverSio ser em local sewido por vias
pavimentadas, ndo sujeito a alagamenios ou inundagbes, com o controle de
temperatura e condicBes apropriadas, fivre de posira, umidade efou qualquer
outra condicso que prejudique ou adultere os documentos armazenados.
) A contratada devera responsabilizar-se pela guarda, manuseio, conservagao,
segurarica e sigilo dos documentos respondendo pela -qualidade dos servicos
prestados, .
g} A contratada devera disponibilizar, sempre que solicitado, copia dos
documentos petlidos pela contratante.
h) Devera ser realizada a gestio de documentos, compreendendo levantamento;
tratamento, higienizagao, organizagio, dassificagio documental, elaboragio de
tabela de temporalidade documental e indexagio de dados em sistema
informatizado.
I} A CONTRATADA devera executar 3 organizagio dos fipos documentais, para
proporcionar preservacdc e organizagio, lomando a recuperagio e
disseminagdo da informacdo mals répida e #gil, seguindo as atividades
descritas:
i Higienizacao e triagem dos tipos documentais.
it Ordenacio dos tipos documentais em sequéncia ldgica.
iii.  Armazenamenic da massa documental em suportes adequados (cai~
xas arquivo, pastas, estantes e outros). ‘
1} © dano, o exiravic ou a destriigia de qualguer documento confiado & guarda e
armazenamento da empresa contratada implicara na respansabilizagio d
nos termos da legislagio perfinente ¢ vigente:
K} Nos casos de danos ol destruicio dos documentos da Féas, por causay
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acidental, a Contratada pagara, a titulo de indenizago, valor para:confecgiic de
novo documento ou para sua-restauragio.

Iy Cabera & CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranga das
§nfcma§6a‘s e documentos da Feas, sob sua guarda e armazenamento.

m) A Contratada deverd emitir Termo de Confidencialidade, quando da
assinatura do contrato, garantide que, durante a vigéncia do confraic de
prestagio de servigos, mantera ioda documéntacdo em peifeitas condictes &
ndo fard divuigagdo & permissiio de acesso indevids @ informacio do
Contratante, sob pena ser responsabilizada em agbes ¢ivis e criminais.

Da constilta ac acervo: /
a) Os pedidos de consuitas onfine serso realizados pela Feas, através do
sisterna préprio da Contratada, o gual deverd ser atendido nio prazo miaxima de

24 (vinte e guatro) horas 2 partir do pedido.

b) A consulta i foco aos dotumentos armazenados, guando necessaria e
devidamente solicitada, serd efetuada com autoriza¢do prévia do gestor do
contrato da Feas, deverdo a Contratada disponibilizar salas especiais para
consultz a0s docurmentos armazenados.

¢¥ As consultas serdo pof caixa arquivo/pasta, devendo ser cobrado taxa Gnica

pOF PIOCesso movimeantado,

d) O estimado méximo de consulas, in /oco e online, sera de 70 (setanta) anuais

gads.

e} A solicitagdo dos servigos & CONTRATADA sers efetuada, por sistema

propric da contratads, sempre em dias Uteis, rio horario compreendido entre D8h a
{oito horas} e 17h (dezessete horas), ¢ somente por pessoas autorizadas peta

Feas,

Paragrafo Quart
Do transporte dos 'documientos:
Entende-se como transporte dos documentos {pastasfcainas):
i.  Retirada da caixalcontainer com documentacso da Féas armazenada na
empresa CONTRATADA;
fi.  Transporie em seguran¢a até as unidades da Feas e;

it Retorno para novo arinazenaments na Contratada. \\\
{f\ b) No referido transporte poderao estar inclusos mais de uma pasta/caixa, onday, %\
;
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a) A CONTRATADA deve_;-‘é realizar as g;opsasld;gﬁaizzagﬁo conforme critérios
estabelecidos pela Contratante, incluindo as etapas de preparacio dos
'ﬁbﬁa‘memas; escaneamento, fatamento das imagens, controle - de qualidade,
indexagio e envio para a Contratants. A digitalizacic dos documentos devera
ser exesulada em conformidade com as especHicacties abaixo:

i Preparagio de decumentos: extragdo de grampas clipes & auﬁns
corpos estraahas_,;_

it Raspagem de residuos e&i'siemes nos documentos, tais como cola
de blocagem, que possam prejudicar @ digitalizagdo do documento. Contu-
do, tal afividade devera ser reslizada sempre preservando a integridade do
documento;

i Coloragéo: Preto.e branca {bxieaai), escala de cinza; Regolugdo: 300
Dpi.a 400 Dpi;

v Controle de qualidade das imagens; na etapa de controle de qualida-
de das‘imagens, a contratada devers ser responsavel pela checagem dos
resultados obtidos na stapa de digitalizacio dos documentos, avaliando a
qualidads da imagem capturada, bem como @ sequéngia  integridade dos
documentos digitalizados,

Vi Captura das imagens {(esta fase devera pemmitir o descarte de ima-
gens indesejaveis, 1ais como paginas separadoras & versos eém branco,
bem corriv a insergéio € atualizaclo de paginas hos documentos integran-
tes do lote em avaliagdo);

Vi Formato do. Arquivo de imagem: TIFF, JPG, PDF e PDF/A.
de omissio de digitalizagdo de paginas.

Do sistema informatizado para gestio da armazenagem externa:
a) A contratada devera disponibilizar'um sistema para gerenciamento do acervo
fisico do rgdoem armazenagem exterma.
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contende as seguintes funciphalidades minimas:
b1} A contratada deverd disponibilizar no sistema perfis de niveis de
acesso diferenciados para os usudrios definidos pela Feas;
b.2} O sistema devera possuir a funcionalidade de exportacso de toda a
base de dados.
b.3} O sistema informatizado de gerenciamento de acervo deve parmitic
i, Solicitar a coleta de documentos;
it. Efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de docurmentos;
fif. Emitir relagdo dos nGmerds dos. documentos arquivados sm
cada caixa;

iv. Obter relatérios contendo o histdrico dos servigos prestados e 6
das movimeniagbes referentes aos documentos arguivados & ratira-
dos;

v Emitir guias ou ordens de servigo para devolugao de docu-
menios;
¢}y O controle de armazenagem dos documentos deverd ser fotalments
informatizado, facilitando o rapido acesso para cofsulta da Confratante, ao
material arquivado. e permitindo que sejam oblidas, no rminimo, as seguintes

informagaes:
i Quantidade de caixas arguivo armazenadas;
it Bocumentagdo contida nas caikas arquivo,
it. Quantidade de processos enviadosirecebidos.

CLAUSULA QUARTA -~ DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

S50 obrigagbes da CONTRATADA, além de outras j& previsias neste
instrumento & em seus anexos:

L. Iniciar a prestacio dos servigos a contar da data da assinatura do contrato;
. Manter sob completo sigils, como oObrigacBo permanente, quaisquer dados e
informagdes fornecidas pela Feas, relativas ao presente Termo de Referéncia, mesmo
apbs o seu encerramento, por gualguer gue tenha sido o motive. Todo documents
enviado pela Contratante devera ser tratado come confidencial, ndo podendo duplics-
los ou uss-los seb qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civit e criminal,
sem prejuizo de agbes indenizatérias, em casodé agbes de terceiros;
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execugdo dos servicos previstos no Objeto, de forma plena e satisfatoria, sem dnus
adicionais de quaisquer naturezas 3 Feas, além daqueles que forem estabelecidos;

W. Responsabilizar-se integraiments pelos sérvigos confratados, nos termos da
fegisiscaovigente;

V. Forniecer numeroes telefonicos, nimeros de pager ou outros mejos para contato da

CONTRATANTE com o responsavel, mesmo fora do horario de expediente, sém que

com isso ocorta qualguer Snus-exira;

VI. Atender prontaments as solicitagdes dué se fizerem nacessérias;

VIL. Manter, durante toda a execugdo do CONTRATO, em compatibilidade com as:
Qv obrigagbes a serem assumidas, todas as condigles de habilitagdo e qualificacdo

exigidas no preserte Termo;

‘WHL. No velcular publicidade aceica da contratagdo;

IX. Responder pelo cumprimento dos postulades legais vigentes de ambito federal,

estadual ou municipal, bem como, assegurar os direffos e cumprimento de todas as

obrigagBes estabelecidas na legislagéo;

X. Comprovar; sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a2 quitagdo das

obrigactes trabalhistas, tibutarias e fiscais, como condigio & percepcio do valor

faturado; |

X1, Responsabliizar-se pelo integral cumprimento do avengado, nfo transferindo total

ou parcialimente seu objsto, serm prévia e expressa ahusncia da CONTRATANTE;

XW. Facilitar por todos os meios, a agdo dos empregados da Feas, ou por ela

indicados, no acompanhamento de todas as fases da exscucdo de atividades

é pertinentes ao objeto, desde o seu inicio até o encerramento da vigéncia'do Contrato;

XHi, Migracdio, caso seja necessario e am parcéria com a CONTRATANTE, de dados

dos SISTEMAS LEGADOS para a solugio ofertada;

XIV. Fomneser em qualquer época, as Informagbes e os esclarecimeritos técnicos

solicitados pels Contratante.

XV. Disponibilizar banco de dados com as informagBes cadastradas do

CONTRATANTE .em daso-de rescisio contratual, de acords com as espec;f‘cagées

para exportacio dos dados que a CONTRATA?@TE exigir;

XVI. Responsabilizar-se com despesas relativas ‘aos: deslocamentos dos profissionals

alocados & execuciio dos servigos;

XVII. Para a prestagdo dos serviges, a contratada devera aderir &s normas de
funcionamento da\ EAS executando 6s servigos dentro dos hordrios por éle definidos
& disponibilizadosX N ‘ |
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XVIH. Na hipdtese de perda ou extravio de gusiquer documento, a empresa contratada
se obiiga a recupera-lo, junto ao usuério sob orientagies da FEAS;
XIX. A contratante ndo aceitard; scb nenhum pretexto, a3 trangferéncia de
responsabilidade da Contratads para outras epntidades;
XX, A contratada deversd atender as leis em vigor quanto & gestio e preservagio
documental;
XXl A Contratada devera prester de servigos centinues de coleta, armazenagem,
transporte & movimentagio de documentos, além da prestacio de servigos de
organizag@io, selecdo, identificacdo, classificacBo, separagio, ordenagdo,
higienizacdo, digitagde, digitalizagdo, microfimagem, indexacBo de documentos,
processos e pastas, mantendo-os em perfeitas condicdes, garantindo a integridade c
dos decumentos. ' ‘
XX A Coniratada devera disponibilizar & Contratante, sem 6nus. adicional, na data da
emissdo das faturas, o historico dos servigos prestados e apresentars, & cada 03 (irés)
meses, & contar da data de assinatura do contrato, ‘um relatorio contendo as seguintes
informagdes:
« Relatério de caixasicontainers custodiadas, contendo a quantidade de cai-
xas, o niimero de cada caixa, o lipo de documento indexado (Pasta Cientifica,
Pasta Financeira ou Relatério Técnico & cutrog);
« Relatério de caixasicontainers em poder da FEAS, contendo quanias e
quais caixas encontram-se em poder da FEAS para consulta;
» ‘Relatéric das movimentagSes efetuadas por caixas/containers, contendo
o historico das movimentages com a datae a hora de entrega, quem solicitou 2
caixa e -a quem foi entregue; '

» Relatorio das buscas efetuadas, contendo o histdrico das consulias realiza-
das no sisternms informatizado, com a data @ a hora da consulta ¢ o nome da pes-
S0& Que acessou os dades.
XXl Executar intégraimente o servigo definido no objeto do presente termo de
referéricia, sendo vedada a sublocagdo no'todo ou em parte do objeto,
KXV, Cumprir rigorosamente o prazo de execugio dos setvigos,
XXV. Responsabilizar-se integral e exclusivamente pelas obrigacbes fiscais,
comerciais e trabalhistas, inclusive ne que diz respeito &s normas de seguranga no
trabalho, prevista na fegisiagBio espscifica, bem tomo demais encargos que p
ventura venham a incidir sobre o abjeto ora contratado. © inadimplementa por patte o

I3 oW
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